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Kokoukseton aika keskiviikkoisin klo 13:00-15:00 2.1.2026 alkaen
Kokouksettoman ajan tarkoituksena on mahdollistaa Sinulle esihenkil®
aikaa hoitaa valttaméattomia tehtaviasi. Sinulle tulee kutsu

kokouksettomasta ajasta ja hyvaksy se kalenteriisi.

Esihenkilon tyosuunnitelma
Esihenkilon tydsuunnitelman tarkoituksena on auttaa Sinua
kalenteroimaan valttdamattomat tehtavasi, jotta ne tulevat hoidetuksi. Voit

lisdta suunnitelmaasi oman toimialasi tehtavia.

Tybsuunnitelma listaa eri tehtavat, vastuut ja niiden ajoitukset Eloisan eri
toiminnoissa kuten taloushallinnossa, henkildstdhallinnossa, koulutuksissa
ja tydsuunnittelussa. Tehtavat vaihtelevat paivittaisista seurannoista
kuukausittaisiin ja vuosittaisiin raportointeihin, lomien hyvaksyntaan,
rekrytointiin, turvallisuuskavelyihin ja riskienarviointeihin, ja ne ajoittuvat

tarkasti eri kuukausille tai viilkonpaiville tarpeen mukaan.

Yhteistydtoimikunta merkitsee asian tiedoksi.
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