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1 Hankintaohjeen soveltaminen ja hankintojen pe-
riaatteet

1.1 Soveltaminen

Hyvinvointialueen hankinnoissa noudatetaan lakia julkisista hankinnoista ja kayttéoikeussopimuksista
(1397/2016) seka tata hankintaohjetta liitteineen. Hankintojen valmistelussa on otettava huomioon myés
hankinnan kohdetta ja sisaltda koskeva lainsaadanto.

Hankinnalla tarkoitetaan tavaroiden tai palveluiden ostamista, vuokraamista tai siihen rinnastettavaa toimin-
taa tai urakalla teettAmista taloudellista vastiketta vastaan tai kayttdoikeussopimuksilla hankkimista. Hankin-
taohjetta sovelletaan myos leasingrahoituksella, lahjoitusvaroilla, valtion tutkimusrahoituksella tai testament-
tivaroilla tehtaviin hankintoihin. Lisaksi ulkopuolista rahoitusta saavissa hankkeissa (esim. EU-rahoitteiset)
tulee huomioida mahdolliset rahoittajan antamat erilliset ohjeet.

Tama hankintaohje ei koske sosiaali- ja terveyspalveluhankintoja. Naiden hankintojen toteuttamisesta on an-
nettu erillinen hankintaohje "Sosiaali- ja terveyspalvelujen hankintaohje”.

Hankintaprosessiin liittyy oleellisesti hyvinvointialueen sopimusohje, jossa kuvataan muun muassa sopimus-
prosessi ja vastuuhenkilot seké tehtavat (valmistelu, valvonta, raportointi, sisainen tiedonkulku ja rekla-
mointi).

1.2 Strategiat ja hankinnoissa noudatettavat periaatteet

Hankinnat tulee toteuttaa hyvinvointialueen strategian, palvelustrategian ja hankintastrategian linjausten mu-
kaisesti.

Hankinnat tulee toteuttaa hankinnan arvosta rijppumatta avoimesti, tasapuolisesti, syrjiméattémasti ja suhteel-
lisuusperiaatetta noudattaen. Hankinnat on suoritettava taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisesti seka ole-
massa olevat kilpailuolosuhteet on hyddynnettava. Hankintojen toteuttamisessa ja tarjouspyyntdasiakirjojen
laatimisessa on huomioitava tarkoituksenmukaisella tavalla alueen elinvoimaisuuteen liittyvat tekijat, eriko-
koisten ja erilaista oikeudellista muotoa edustavien toimittajien osallistumisen mahdollisuudet.

Hankinnoissa on kiinnitettava erityista huomiota riippumattomuuden turvaamiseen ja epaasiallisen vaikutta-
misen torjumiseen. Hankintojen yhteydessa ei saa vastaanottaa henkilokohtaisia etuja. Hankinnan valmiste-
lun ja tarjouskilpailun aikana ei saa osallistua sellaisiin tarjoajien jarjestamiin tapahtumiin tai tilaisuuksiin,
joilla voisi olla vaikutusta hankintaprosessiin. Hankintaprosessiin liittyvat valttamattomat virkamatkat koti-
maassa tai ulkomailla (esimerkiksi tarjotun laitteen tarjousvertailuun liittyvan pisteytyksen suorittaminen) on
suoritettava aina hyvinvointialueen kustannuksella ja tavanmukaisella virkamatkapéaéattksella. Toimittajan
kustannuksella tapahtuva matkustaminen tai tilaisuuksiin osallistuminen ei ole sallittua.

Kiertavid kauppiailta ei saa ostaa mitdén suoraan. Sahkdpostimainonnan tai puhelinmainonnan kautta tule-
viin tarjouksiin ei saa sitoutua tai tehdé hankintoja. Netti- tai postimyynnin kautta tehtavia ostoja tulee valttaa.
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1.3 Esteellisyys

Hankinta-asian valmisteluun, paatéksentekoon, hankintasopimuksen tai sen tulkintaa koskevan asian kasit-
telyyn taikka tavaran tai palvelun tarkistamiseen osallistuvan henkilon tulee olla esteetdn. Esteellisyyden ar-
viointi ja siité ilmoittaminen kuuluu ensisijaisesti henkil6lle itselleen. Esteellisyydesta hankinta-asioissa on
voimassa mita siité on erikseen séadetty hyvinvointialueesta annetun lain (611/2021) 102 8:ssa seka hallin-
tolaissa (434/2003) 27-30 §:ssé.

1.4 Hankintojen koordinointi ja vastuut

Hyvinvointialueen hankintapalvelut -yksikk® vastaa hankintojen ohjauksesta, neuvonnasta ja koordinoinnista.

Hyvinvointialueen hankintojen kokonaissuunnittelua varten hankintapalvelut laatii yhteisydssa toimialojen
kanssa pitkan tahtdimen hankintasuunnitelman (4 vuotta) seka kunkin talousarviovuoden osalta vuosisuunni-
telman. Hankintasuunnitelmaan kirjataan kalenterivuoden aikana tiedossa olevat kilpailutettavat hankinnat.
Hankintasuunnitelma julkaistaan hyvinvointialueen verkkosivuilla ja paivitetdan vahintdan kaksi kertaa vuo-
dessa.

Hankintalain kansallisen kynnysarvon ja EU-kynnysarvot ylittavat hankinnat toteutetaan aina hankkivan yksi-
kon ja Hankintapalvelut -yksikon kanssa yhteistytssa. Kilpailuttamisprosessin hoitaa hankintapalvelut. Pien-
hankintojen osalta hyvinvointialueen hankintapalvelut neuvoo ja avustaa toimialoja tarvittavassa laajuudessa
pienhankintojen kilpailuttamisessa.

Yhteishankintayksikkojen (esim. Sansia Oy tai Hansel Oy) toteuttamien hankintojen koordinoinnista, hallin-
nasta ja yhteistyosta vastaa hankintapalvelut.

1.5 Sdhkdiset hankinta- ja sopimusprosessit

Hyvinvointialueella on kaytdssa sahkdiset hankinta- ja sopimusprosessit (Cloudia) sekd sahkdinen asianhal-
lintajarjestelmé (Dynasty). Sahkaisilla prosesseilla turvataan prosessien sujuvuus seka asiakirjojen sailymi-
nen.

Cloudia kilpailutusjarjestelmén kautta tehdaan kaikki hankintalain kansallisen ja EU-kynnysarvon ylittavat
hankintaprosessit (hankintailmoitus, tarjouspyyntd, ESPD-lomakkeet seka tarjoajien ja hyvinvointialueen vali-
nen viestienvaihto). Tarjoajat tekevat tarjouksensa sahkoisesti hyvinvointialueen kilpailutusjarjestelmaéan
(Tarjouspalvelu). Myds tarjousten kasittely tehdaan kilpailutusjarjestelmassa. Kilpailutusprosessin toteuttaa
Hankintapalvelut -yksikko.

Pienhankinnat (hankintalain kansallisen kynnysarvon alittavat hankinnat) toteutetaan myds sahkoisesti
Cloudia Pienhankintatytkalun kautta.
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Cloudian sahkdisessé sopimushallintajarjestelméssa laaditaan sopimusasiakirjat ja niiden allekirjoituspro-
sessi seka hallinnoidaan sopimusten elinkaarta seké tehdéén sopimuskauden aikainen tarvittava dokumen-
tointi (reklamaatiot, sopimusmuutokset, seurantahalytykset jne.).

Sahkoisessa asiakirjahallintajarjestelmassa (Dynasty) tehdaan hankintojen viranhaltijapaatdkset. Hyvinvointi-
alue kayttaa sahkdoisena arkistona asianhallintajarjestelmaa.

2 Hankintaan valmistautuminen

2.1 Tarve hankinnalle

Hankintojen tulee perustua aina todelliseen tarpeeseen. Hankinnan tarvetta tulee arvioida kriittisesti ja vain
pakolliset ja valttamattémat hankinnat tulee toteuttaa. Hankinnan tarvetta méaritettdessa on otettava huomi-
oon

e onko hankinta toteutettavissa muulla tavalla (esim. palveluseteli tai oman toiminnan kehittdminen ja
muutos)

¢ onko hankinta strategian ja talousarviossa ja kayttésuunnitelmassa linjattujen periaatteiden mukai-
nen.

2.2 Maararahojen riittavyys

Palvelualueet ovat vastuussa siitd, ettd hankinnat suoritetaan méaararahojen puitteissa. Hankinnan toteutta-
minen edellyttaa, etta palvelujen ostojen, urakoiden, tavaroiden ja tarvikkeiden seka kaluston ja koneiden
maéararahojen oltava budjetoituna talousarvioon. Yli 10.000 euroa maksavat tavarat ja tarvikkeet on oltava
sisallytettyina investointibudjetissa.

2.3 Olemassa olevien hankintasopimusten hyddyntaminen ja
ohiostokielto

Ennen hankinnan toteuttamista on kaytava lapi mahdollisuudet hyédyntéaa hyvinvointialueen voimassa olevia
sopimuksia. Jos hyvinvointialueella on omia voimassa oleva hankintasopimuksia tai hyvinvointialue on mu-
kana yhteishankintayksikdiden hankintasopimuksissa, niin samanlaista tuotetta/palvelua ei saa hankkia/tilata
muulta kuin sopimustoimittajalta ilman erityista perustetta. Erityisesti johtavien viranhaltijoiden tulee valvoa,
ettd heidan palvelualueellaan tehtavissa tilauksissa ja ostoissa houdatetaan voimassa olevia hankintasopi-
muksia.

Tiedot voimassa olevista sopimuksista on Cloudia sopimushallintajarjestelméssé. Lisatietoja sopimusten si-
salldista ja ohjeita sopimusten soveltamiseen voi pyytdd hankintapalveluista.
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2.4 Liittyminen yhteishankintoihin

Hankintoja voidaan kilpailuttaa yhteishankintoina liittymalla esim. Hansel Oy:n tai Sansia Oy:n toteuttamiin
yhteishankintoihin. Yhteishankintoja voidaan hyddyntdd mm. hankinnoissa, joissa hyvinvointialue hyotyy
suuremmista hankintavolyymeistéa. Paatdés mahdollisesta hankintayhteistyéhon sitoutumisesta tehdéan han-
kintakohtaisesti. Hankinta- ja sopimuspaallikkté paattaa yhteishankintoihin liittymisesta toimialoja kuultuaan.
Yhteishankintoihin liittyminen (liittymisilmoitus) tapahtuu aina hankintapalvelujen kautta.

2.5 Hankinnan aikataulu

Hankintaprosessiin on varattava riittdvasti aikaa, vahintaan 4-12 kk hankinnan laajuudesta ja sisallésta riip-
puen.

2.6 Resurssit

Hankinnan valmisteluun ja toteuttamiseen on varattava riittdvasti resursseja seka a-kaa. Hankinnat toteute-
taan moniammatillisena yhteistydna hankintapalvelujen ja toimialojen kanssa. Toimialue/palvelualue nimeéa
hankinnan valmisteluun vastuuhenkilon ja tarvittavat muut substanssiasiantuntijat. Toimiala/palvelualue vas-
taa siitd, etté4 hankinta toteutetaan hyvinvointialueen strategioiden, talousarvion ja investointisuunnitelman
mukaisesti.

Vastuutaho Tehtavat ja vastuut hankintaprosessissa
Hankintapalvelut - hankintalain kynnysarvot ylittavat hankinnat toteutetaan hankintalain ja hankin-
taohjeen mukaisesti
- moniammatillisen tydryhman tydskentelyn koordinointi
- hankintamenettelyn valinta yhteistydssé hankkivan yksikon kanssa
- hankinta-asiakirjojen laatiminen ja hankinnasta ilmoittaminen
- tarjousten kasittely (vastaanotto, avaaminen, tarkastaminen ja vertailun koosta-
minen)
- hankintapaatosten valmistelu
- hankintasopimusten viimeistely ja allekirjoitusprosessi
- sopimuksen elinkaaren hallinnan valmistelevat toimenpiteet sopimushallintajar-
jestelmaan
- tilaukset (kalusto, ladkinnalliset laitteet, investoinnit)
- hankintasopimuksen elinkaareen hallintaan liittyvat toimenpiteet ja kirjaukset
yhteistydssa palvelualueen sopimusyhteishenkilén kanssa
- hankintoihin ja sopimusasioihin liittyva ohjaus ja neuvonta

Palvelualueen han- - Kilpailuttamisprosessin kaynnistaminen hankintasuunnitelman mukaisesti riitta-
van ajoissa

- hankinnan toteuttamiseen tarvittavat valmisteluresurssit ja maararahat

- hankinnan tavoitteiden asettaminen

- hankinnan kohteen kuvauksen ja sisallon, vertailuperusteiden seka keskeisten
sopimusehtojen méarittely

- hankinnan kohdetta koskevan keskeisen lainsdddanndn huomioiminen hankin-
nan siséallon valmistelussa

kinnan vastuuhen-
kilo
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- tarjousvertailun laadullisten arviointien perustelujen laatiminen
- paatoksenteko hallintosddnnon mukaisesti

- sopimuksen elinkaaren hallinta sopimusohjeen mukaisesti

- hankinnan toteutumisen seuranta ja laadun valvonta

- laskujen tarkastuksesta ja hyvaksynnasta

- mahdollisten reklamaatioiden tekeminen sopimuskaudella

Logistiikka - osallistuu tarvikehankintojen koordinointiin yhteistydssé hankintapalvelujen
kanssa
- osallistuu tarvikehankintojen valmisteluun yhteistydssa toimialojen kanssa
- osallistuu tarvikehankintojen sopimuskauden aikaisiin toimenpiteisiin mm. tarvi-
kehankintoja koskevat reklamaatiot, tuotemuutokset
- tuottaa hankintoihin liittyvat materiaali- ja logistiikkapalvelut

2.7 Hankinnan riskien arviointi

Hankintaa valmisteltaessa on hankinnasta tehtava riskien arviointi seka valmisteltava riskienhallintakeinot.
Riskiarviossa tulee huomioida vahintaan sopimusohjeessa luetellut riskit seka siséisen valvonnan ja riskien-
hallinnan ohjeen maaraykset.

2.8 Moniammatillisen tyoryhman kokoaminen

Hankinnoissa tulee tarkastella hankinnan vaikutukset toimintaan seka palvelutuotantoon. Hankinnan tarvetta
on myos tarkasteltava koko organisaation palveluketjujen nakékulmasta. Hankintojen suunnittelu edellyttaa
usein laaja-alaista moniammatillista yhteisty6té erityisesti hankinnoissa, joissa on liittymapintoja eri toimialoi-
hin ja yksikdihin. Tdmé&n vuoksi hankinnan suunnitteluun on koottava ja nimettavd moniammatillinen yhteis-
tyoryhma. Hankintapalvelut -yksikkd otetaan aina mukaan moniammatilliseen tyéryhmaan.

Hankinnan valmisteluvaiheessa asiantuntijaryhman on selvitettdva hankinnan sisalté, hankinnan tavoitteet
seka hankittavalta kohteelta vaadittavat ominaisuudet eli pakolliset vaatimukset. Lisaksi on selvitettava mark-
kinatilanne ja markkinoilta 16ytyvat vaihtoehdot, kustannustaso, eri hankintavaihtoehdot (ostopalvelu, leasing,
vuokraus, oma toiminta, palveluseteli), hankinnan aikataulu seka tarkoituksenmukaisin hankintamenettely.

Esimerkkeja moniammatillisista ndkokulmista:

Hankintapalvelut

- Hankintaprosessin toteuttaminen, hankintalain nakdkulmat, sopimusasiat

Turvallisuuspalvelut

- Hankinnan riskienhallinta, sopimusehdot héirittilanteisiin, poikkeusoloihin liittyva varautuminen seka
toiminnan jatkuvuuden hallinta valmistellaan aina yhteistydssa turvallisuuspalvelujen kanssa.
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Digitaaliset palvelut ja tietopalvelut

- Hankinnat, joihin sisaltyy ICT- laitteita tai palveluja tai sovelluksia on valmisteltava aina yhteistydssa
hyvinvointialueen digitaaliset ja tietopalvelut -palvelualueen kanssa. Digitaaliset ja tietopalvelut arvioi
hankinnan soveltuvuuden hyvinvointialueen kokonaisarkkitehtuuriin seka hankinnan taustalla olevat
kustannushydtylaskelmat.

- Tietosuoja- ja tietoturvakysymykset

- Seuraavien kysymysten avulla voi selvittaa Digitaaliset ja tietopalvelujen kutsumista valmisteluty6-
ryhmaan:

1. Kasitelladnko hankittavassa palvelussa/jarjestelméassé/laitteessa asiakas- tai potilastietoja?
2. Tarvitseeko kayttgja erillisen tunnuksen jarjestelmaan/laitteeseen?

3. Liitetdankd jarjestelmé/laite johonkin toiseen jarjestelmaan?

4. Siséltyykd hankintaan etapalveluja?

-> Mikéali ndihin vastataan yhteenkin ”kylla” tai ei osaa sanoa”, ota yhteys ICT:hen.

Tila- ja tukipalvelut

Hankinnoissa, joissa arvioidaan olevan tarvetta tila- tai jarjestelmamuutoksiin esim. kaikki isot laitteet
seka laitteet, joissa tehdaan kiinted kytkenté johonkin rakennuksen jarjestelmaan (valvonta, auto-
maatio, Ivi, sahkd, tietoverkko, kaasut, vesi- ja viemari, kylméa, jne), on tila- ja tukipalvelut otettava
mukaan hankinnan suunnitteluun jo investoinnin talousarviovalmistelussa.
Laakintalaitehankinnat tarvittaessa lausunto ja vaatimusmaarittely laakintatekniikasta. Laitteen ti-
laaja/kayttaja huolehtii hankittavan laitteen toimittamisesta rekisteroitavaksi ladkintatekniikkaan en-
nen kayttoonottoa.

Mikali hankittava laite tai valine tullaan huoltamaan véalinehuollossa, on sen huollettavuus kaytava
lapi valinehuollon kanssa jo hankinnan suunnitteluvaiheessa.

Mikali hankittava palvelu sisaltda ruoka- ja puhtauspalveluja, tulee valmisteluun ottaa ao. yksikén
vastuuhenkil®.

Mikali hankinta sisaltda kuljetuspalvelujen tarvetta, on otettava yhteys Logistiikka -yksikk&on.
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3 Hankinnan kilpailuttaminen

3.1 Hankintaprosessi
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3.2 Hankinnan arvon maarittaminen

Hankinnan ennakoitu arvo maarittaa sen, noudatetaanko hankinnassa hankintalakia. Hankinnan ennakoitu
arvo tarkoittaa hankinnasta maksettavaa suurinta mahdollista kokonaiskorvausta ilman arvonlisdveroa. Han-
kinnan arvoa laskettaessa otetaan huomioon myds hankinnan mahdolliset vaihtoehtoiset toteuttamistavat ja
hankintasopimukseen siséltyvat optio- ja pidennysehdot.

Hankinnan arvon maarittdmisessa tulee huomioida ns. luontevan hankintakokonaisuuden méaaritelma. Han-
kintoja ei saa pilkkoa, yhdistella tai laskea poikkeuksellisin menetelmin hankintalainséaddannon kiertamiseksi.
Hankintojen jakamisen tulee perustua todellisiin seikkoihin. Esimerkiksi keskendan samankaltaiset, tietylla
ajanjaksolla toistuvat hankinnat tulisi tulkita yhdeksi kokonaisuudeksi.

Hankinnan ennakoidun arvon maarittamiseksi riittd& hankintayksikbn oma arvio hankintasopimuksen ar-
vosta, ja se voi perustua esimerkiksi markkinakartoituksen perusteella tehtyyn arvioon. Hankinnan arvon las-
kemisen lahtokohtana on, ettd arvon on padettava hankintailmoituksen lahettamishetkelld tai hankintamenet-
telyn aloittamisen hetkena. Mikali hankinnan arvo lasketaan perusteettomasti vaéarin tai tarjoushinnat ylittavat
merkittavasti hankintayksikdén ennakoidun arvion ja kynnysarvo ylittyy, hankinta tulee keskeyttda ja hankin-
nasta on julkaistava uusi hankintailmoitus.

Taulukko: Hankinnan ennakoidun arvon laskeminen

Hankinnan kohde

Ennakoidun arvon laskemisperusteet

Maaraaikainen hankintasopimus
Alle 48 kk voimassa oleva hankintasopi-
mus

Toistaiseksi voimassa oleva hankintasopi-
mus
Yli 48 kk voimassa oleva hankintasopimus

Kertahankinta

Rakennusurakka

Puitejarjestely
Dynaaminen hankintajarjestelma

Hankintasopimuksen kokonaisarvo sopimus-
kauden ajalta mukaan lukien mahdolliset op-
tiokaudet

Hankintasopimuksen ennakoitu kuukausiarvo
kerrottuna luvulla 48

Hankinnan kokonaisarvo (esim. laite- ja tava-
rahankinnoissa laitteen/tavaran lisaksi on huo-
mioitava mahdolliset lisavarusteet, huollon
kustannukset, muut optiot.

Urakan kokonaisarvo

Kaikkien puitejarjestelyn/dynaamisen hankin-
tajarjestelman keston ajaksi suunniteltujen
hankintasopimusten ennakoitu yhteisarvo
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3.3 Pilkkomiskielto

Hankintaa ei saa pilkkoa eriin tai laskea sen arvoa poikkeuksellisen menetelmien hankintalain sdannoésten tai
tdméan hankintaohjeen soveltamisen vélttdmiseksi. Pilkkomisella ei tarkoiteta hankinnan jakamista osiin vaan
hankinnan keinotekoista pilkkomista, jotta véltettaisiin kynnysarvon ylittdvan hankinnan kilpailutukset tai han-
kintavaltuudet.

3.4 Hankinnan sallittu jakaminen osiin

Hankinnan jakaminen osiin ei ole pilkkomiskiellon vastaista, jos tavoitteena ei ole lain velvoitteiden kiertami-
nen ja hankinta on toteutettu koko hankintakokonaisuuden (kaikki osat yhteen laskettuna) ennakoidun arvon
perusteella ja siind on noudatettu em. kokonaisarvon mukaisia menettelytapoja. Laajan hankinnan jakami-
nen osiin saattaa olla perusteltua hankinnasta aiheutuvan taloudellisen tai teknisen riskin jakamisen tai kil-
pailuolosuhteiden huomioimisen kannalta. Tallin myds pienet ja keskisuuret yritykset voivat osallistua tar-
jouskilpailuihin. Hankintalaki kannustaa téallaiseen jakamiseen.

3.5 Hankintojen kynnysarvot

Hankintalakia sovelletaan vain kansallisen kynnysarvon ja EU-kynnysarvon ylittéviin hankintoihin. Hankinnan
arvon maarittamisella hankintayksikko selvittaa, ylittddkd hankinnan arvo hankintalain kynnysarvon. Hankin-

nan paaasiallinen siséalto ratkaisee sen, mika hankintalaji on kyseessa. Kynnysarvojen alle jaaviin hankintoi-

hin, eli niin sanottuihin pienhankintoihin, ei sovelleta hankintalakia.

3.6 Hankintalain kynnysarvot ylittavat hankinnat

Hankintalaji Kansallinen EU-kynnys-  Noudatettava laki
kynnysarvo arvo alv 0 %
alv 0 %
Tavara- ja palveluhankinnat ja 60 000 € 215000 € Hankintalaki
suunnittelukilpailut
Sosiaali- ja terveyspalveluhan- 400 000 € Hankintalaki
kinnat (Hankintalain Liite E, koh- Huom! Sote-palvelu-
dat 1-4) hankinnat kts. ohjeistus
Sote-palvelujen hankin-
taohjeesta
Muut erityiset palvelut 300 000 € Hankintalaki

(Hankintalain Liite E, kohdat 5-
15) Esim. oikeudelliset palvelut,
ateriapalvelut, hotelli- ja ravinto-
lapalvelut seka turvallisuus- ja
vartiointipalvelut.
Rakennusurakat 150 000 € 5382 000 € Hankintalaki
Kayttooikeussopimukset 500 000 € Hankintalaki
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Hankintalain soveltamisalaan kuuluvat hankinnat toteutetaan aina

%Q yhteistydssa Hankintapalvelut -yksikon kanssa.

Ota yhteys Hankintapalvelut -yksikk6dn heti, kun tarve hankinnalle ilmenee.

Hankintalain soveltamisalaan kuuluvat kynnysarvot ylittévéat hankinnat kilpailutetaan aina hankintalain sdan-
noésten mukaisesti. Hankintalaissa saédetaén tyhjentavasti kansallisten ja EU-kynnysarvot ylittdvien hankin-
tojen toteutus ja menettelytavat. Hankintaprosessi toteutetaan kokonaisuudessaan sahkdisesti Hankintapal-
velujen Cloudia -kilpailutusjarjestelmén kautta.

Suorahankinta eli hankinta ilman kilpailutusta on aina poikkeus. Suorahankinta on sallittu ainoastaan, kun
hankintalain mukaiset edellytykset tayttyvat. Suorahankintaa suunniteltaessa on aina konsultoitava etu-
kateen Hankintapalvelut -yksikkoa siita, tayttyvatké suorahankinnan edellytykset kyseisessa hankin-
nassa. Myds suorahankintaprosessi toteutetaan kokonaisuudessaan sahkdisesti Hankintapalvelujen Cloudia
-kilpailutusjarjestelméan kautta.

Kynnysarvot ylittdvien hankintojen suunnitteluvaiheessa on jo huomioitava mahdollisimman tarkasti sopimus-
kauden aikaiset mahdolliset sopimusmuutostarpeet ja niihin liittyvat ehdot ja mekanismit. Tama siksi, koska
hankintasopimusta ei saa EU-kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa olennaisesti muuttaa sopimuskauden ai-
kana ilman hankintalain mukaista uutta hankintamenettelyd. Mikali hankintalain kynnysarvot ylittavien
hankintojen hankintasopimuksissa on sopimuskauden aikana muutostarpeita, on sopimusvastuu-
henkilén oltava yhteydessa ennen muutosten tekemistéa Hankintapalvelut -yksikké6n. Hankintapalve-
lut arvioi, onko kyseessa hankintalain mukainen olennainen sopimusmuutos vai sallittu sopimusmuutos.

3.7 Hankintalain kynnysarvon alittavat hankinnat eli pienhan-
Kinnat

Hankintalaji Hankinnan arvo Sovellettava ohje

alv 0 %
Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut | alle 60 000 € Hankintaohje
Sosiaali- ja terveyspalvelut (Hankinta- | alle 400 000 € Sosiaali- ja terveyspalvelu-
lain Liite E, kohdat 1-4) jen hankintaohje
Kayttooikeussopimukset alle 500 000 € Hankintaohje
Rakennusurakat alle 150 000 € Hankintaohje
Muut erityiset palvelut (Hankintalain alle 300 000 € Hankintaohje
Liite E, kohdat 5-15)
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3.8 Pienhankintojen toteuttaminen
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Pienhankinnat on toteutettava avoimesti, tasapuolisesti, syrjimattdmasti ja suhteellisuusperiaatetta noudat-
taen. Pienhankinnat kilpailutetaan hankinnan arvioidusta arvosta riippuen, alle olevan taulukon mukaisesti:

Hankintalaji

Hankinnan arvo

Menettely

Dokumentit

Kaikki hankin-
nat (muut kuin
sote-palvelut)

Kaikki hankin-
nat (muut kuin
sote-palvelut)

Rakennusura-
kat

Kayttdoikeus-
sopimukset

alv 0 %
alle 10 000 €

10 000 - 59 999 €

60 000 - 149 999 €

60 000 - 499 999 €

Tarjous pyydetaan tarjous useam-
malta tarjoajalta TAI suorahan-
kinta tarpeeseen parhaiten sovel-
tuvimmalta palveluntuottajalta.

Pyydetaan tarjoukset vahintdan
kolmelta tarjoajalta. Mikali kolmea
tarjoajaa ei ole tiedossa on tar-
jouspyynto julkaistava tarjouspal-
velu.fi -sivustolla tai hankinnasta
on julkaista vapaaehtoinen han-
kintailmoitus HILMA-ilmoituskana-
vassa. Suorahankinta (kts. kohta
3.8.1 Pienhankintojen suorahan-
kintojen edellytykset).

Pyydetaan tarjoukset vahintaan
kolmelta tarjoajalta. Mikéli kolmea
tarjoajaa ei ole tiedossa on tar-
jouspyynto julkaistava tarjouspal-
velu.fi -sivustolla tai hankinnasta
on julkaista vapaaehtoinen han-
kintailmoitus HILMA-ilmoituskana-
vassa. Suorahankinta (kts. kohta
3.8.1 Pienhankintojen suorahan-
kintojen edellytykset).

Pyydetaan tarjoukset vahintaan
kolmelta tarjoajalta. Mikéali kolmea
tarjoajaa ei ole tiedossa on tar-
jouspyynté julkaistava tarjouspal-
velu.fi -sivustolla tai hankinnasta
on julkaista vapaaehtoinen han-
kintailmoitus HILMA-ilmoituskana-
vassa. Suorahankinta (kts. kohta
3.8.1 Pienhankintojen suorahan-
kintojen edellytykset).
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tarjous, hankintapaatos ja
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urakkasopimus

Kirjallinen tarjouspyyntd,
tarjous, hankintapaatos ja
kayttdoikeussopimus
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Muut erityiset
palvelut (Han-
kintalaki Liite
E, kohdat 5-15)
esim. oikeudel-
liset palvelut,
ateriapalvelut,
hotelli- ja ravin-
tolapalvelut
seka turvalli-
suus- ja varti-
ointipalvelut.

Sote-palvelut alle 400 000
(Hankintalaki
Liite E, kohdat

1-4)

3.8.1 Tilaaminen

60 000 - 299 999 €

Ota aina etukateen yhteys
hankintapalvelut -yksikkdon,
selvittdaksesi, kuuluuko han-
kinta hankintalain erityisiin pal-
veluihin.

Tarjous pyydetaan vahintaan
kolmelta tarjoajalta. Mikali kol-
mea tarjoajaa ei ole tiedossa
on tarjouspyynto julkaistava
tarjouspalvelu.fi -sivustolla tai
hankinnasta on julkaista va-
paaehtoinen hankintailmoitus
HILMA-ilmoituskanavassa.
Suorahankinta (kts. kohta
3.8.1 Pienhankintojen suora-
hankintojen edellytykset).
Katso Sosiaali- ja terveyspal-
velujen hankintaohje

14719

Kirjallinen tarjous-
pyynto, tarjous, hankin-
tapaatos ja hankintaso-
pimus

Katso Sosiaali- ja ter-
veyspalvelujen han-
kintaohje

Tilaamisella tarkoitetaan suoria tilauksia, jotka tehdaan kilpailutetulta sopimustoimittajalta, jonka kanssa on

voimassa oleva hankintasopimus.

Kilpailutetun sopimustoimittajan puuttuessa ja hankinnan/tilauksen arvon alittaessa 10 000 € (alv 0 %), ti-
lauksen/hankinnan voi tehda tilaavan yksikon johdon hyvaksymalta toimittajalta erikseen maaritellyn euro-
maaran tai talousarvion puitteissa (kts. hankintaohjeen kohta 3.8 Pienhankinnat, alle 10 000 € (alv 0 %) han-
kinnat). Hankintapalvelut -yksikkd ohjeistaa erikseen tilauskaytannoista.

3.8.2 Pienhankintojen suorahankinnan edellytykset

Suorahankinta eli hankinta ilman Kilpailutusta on aina poikkeus.

Pienhankinnoissa voidaan soveltaa alla lueteltuja suorahankintaperusteita. Suorahankinta on mahdollista,

jos

e edeltivdassa avoimessa tai rajoitetussa menettelyssa ei ole saatu lainkaan osallistumishakemuksia
tai tarjouksia taikka soveltuvia osallistumishakemuksia tai tarjouksia, lisdedellytyksena on, etté alku-
perdisia tarjouspyynndn ehtoja ei olennaisesti muuteta
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e teknisesta tai yksinoikeuden suojaamiseen liittyvasta syysta vain tietty toimittaja voi toteuttaa hankin-
nan, lisdedellytyksena on, ettd jarkevia vaihtoehtoisia tai korvaavia ratkaisuja ei ole eika kilpailun
puuttuminen johdu hankinnan ehtojen keinotekoisesta kaventamisesta

¢ hankinnan tarkoituksena on ainutkertaisen taideteoksen tai taiteellisen esityksen luominen tai hank-
kiminen

e sopimuksen tekeminen on ehdottoman valttamatonta, eikd saadettyja maaraaikoja voida noudattaa
hankintayksikdsta riippumattomasta, ennalta arvaamattomasta syystéa aiheutuneen aarimmaisen Kii-
reen vuoksi

e hankittava tavara valmistetaan vain tutkimusta, kokeilua, tuotekehitysta tai tieteellista tarkoitusta var-
ten eik&a kyseessa ole massatuotanto tavaran valmistamisen taloudellisen kannattavuuden varmista-
miseksi tai tutkimus- ja kehityskustannusten kattamiseksi

e hankinta koskee perushyddykemarkkinoilla noteerattuja ja sielté hankittavia tavaroita

e tavarat hankitaan erityisen edullisesti liiketoimintansa lopettavalta toimittajalta, pesanhoitajalta tai
selvittajaltd maksukyvyttdomyysmenettelyn, akordin tai vastaavan menettelyn seurauksena

e Suorahankinnat lisatilauksissa
¢ tarkoituksena on aikaisemman toimituksen tai laitteiston osittainen korvaaminen tai laajentami-

nen. Edellytyksena on, ettd toimittajan vaihtaminen johtaisi teknisiltd ominaisuuksiltaan erilaisen
tavaran hankkimiseen, mika aiheuttaisi yhteensopimattomuutta tai suhteettoman suuria teknisia
vaikeuksia kaytdssa ja kunnossapidossa. Liséksi hankinnan kokonaisarvo ei saa lisatilauk-
sen jalkeen ylittaé hankintalain kynnysarvoa.

e Lisaksi sopimusta voidaan muuttaa enintdan 50 % hankinnan alkuperaisesta arvosta, jos se on
tarpeellinen palvelun jatkuvuuden ja toiminnan turvaamiseksi ja ennalta arvaamattomien olosuh-
teiden vuoksi. Hankinnan kokonaisarvo muutoksen jalkeen ei saa ylittaa hankintalain kansallista
kynnysarvoa. Sopimusmuutos ei saa muuttaa hankinnan luonnetta.

Liséksi pienhankinnoissa voidaan tehda suorahankinta yksittaisissa tapauksissa, jos hankittava laite tayden-
taa olemassa olevaa laitekantaa ja laitekannan tulee olla yhtenevainen turvallisen hoidon takaamiseksi.

Pilotoinnit, uudet kehitettavat palvelut, uudet tekniset ratkaisut: suorahankinta voidaan tehda, jos markkinoita
on kartoitettu etukateen riittavasti ja todettu, ettei vastaavia tai vaihtoehtoisia ratkaisuja ole tarjolla. Markkina-
kartoitus tarkoittaa vapaaehtoisen HILMA -ilmoituksen julkaisemista.

3.8.3 Pienhankintojen tarjouspyynnén vahimmaissisalto

Pienhankintojen kirjallisessa tarjouspyynnésséa yksildidaan ja maaritelladn hankinnan kohde seké esitetdén
muut vaadittavat tiedot vertailukelpoisten tarjousten saamiseksi.

Huomioi tarjouspyynndssé ainakin seuraavat asiat:

- llmoita, etté& kysymyksessa on kansallisen kynnysarvon alittava hankinta (eli pienhankinta)

- MaAarittele tarjoajan soveltuvuudelle asetetut vaatimukset ja luettelo vaadittavista selvityksista sovel-
tuvuuden todentamiseksi tai tarjoajan vakuutus soveltuvuusehtojen tayttymisesta. limoita, etté vahin-
taan tilaajavastuutiedot tullaan tarkastamaan. Voit myds ilmoittaa, etté soveltuvuutta koskevat todis-
tukset tarkistetaan vain voittaneelta tarjoajalta.

- Hankinnan kohde eli tavaran, palvelun tai urakan yksilginti

- Mahdolliset optiot

- Laakinnélliset laitteet esim. vaatimus laitteen CE-hyvaksynnastd, MDD hyvéksyntéa

- Tietosuoja-asiat ja henkil6tietojen kasittely (mikali hankinnassa kasitelladn henkildtietoja)
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- Tarjouksen valinta- ja vertailuperusteet (esim. pisteytykset)

- Tilaajavastuutiedot

- Toimitusaika ja toimitusehto tai hankintasopimuksen alkaminen ja kesto

- Tarjousten jattamisen maaraaika ja tapa

- Pyyda tarjoajaa merkitseméaén sellaiset asiakirjat, joissa tarjoajan mielesta on liike- ja ammattisalai-
suuksia, tarjouksen erillisena liitteena merkinnalla "ei-julkinen”

- Tarvittaessa liitteeksi julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot (JYSE Palvelut tai tavarat)

3.8.4 Pienhankintojen vertailuperusteet ja laatu

Hankinnan ratkaisuperusteina voivat olla kokonaistaloudellinen edullisuus tai halvin hinta. Jos hankinnan rat-
kaisuperusteena kaytetdan kokonaistaloudellista edullisuutta, pitda tarjouspyynndssa maaritella selkeasti
mitattavissa/arvioitavissa olevat tarjousten vertailuperusteet. Muita perusteita ei saa kayttaa. Vertailuperus-
teet ja niiden painoarvo tai tarkeysjarjestys on ilmoitettava tarjouspyynndssa. Vertailuperusteet eivat saa olla
syrjivid. Vertailuperusteina voi olla mm. hinta, hankinnan kohteen laadulliset ominaisuudet, toimitusaika, ta-
kuun sisalto jne. Mikali kilpailutetaan halvimmalla hinnalla, pienhankinnoissa kuvataan hankittavan tuotteen
tai palvelun minimivaatimukset tarjouspyynnossa ehdottomina vaatimuksina (laadulliset sek& muut ominai-
suudet ja muut keskeiset hankintaan liittyvat seikat).

3.8.5 Pienhankintojen hankintap&atés

Yli 10 000 euron hankinnoista tulee tehda kirjallinen, perusteltu hankintapaatdés Dynastyyn. Hankintapaatok-
sen toimivalta maaraytyy hyvinvointialueen hallintosddnnén mukaisesti. Paattksesta tai siihen liittyvista asia-
kirjoista on kaytava ilmi hankinnan kohde, hankintamenettely, selvitys saaduista tarjouksista seka ratkaisuun
olennaisesti vaikuttaneet seikat, joita ovat ainakin tarjoajan tai tarjouksen hylkdamisen perusteet sekéa kes-
keiset perusteet, joilla hyvaksyttyjen tarjousten vertailu on tehty. Tarjousvertailun osalta perustelut tulee esit-
taa sellaisella tarkkuudella, ettd tarjoajalle kdy ilmi oman tarjouksen sijoittuminen tarjouskilpailussa suh-
teessa muihin tarjouksiin. Hankintapaéattksen ja sen perustelujen pohjalta tarjoajat arvioivat hankintaproses-
sin oikeellisuutta ja tekevét ratkaisun mahdollisten muutoksenhakukeinojen kayttamisesta. Hankintapaatok-
seen tulee lisaksi kirjata, ettd "Hankintasopimus syntyy vasta kirjallisen sopimuksen allekirjoittamisella.” Alue-
hallituksella on oikeus ottaa kasiteltdavakseen viranhaltijan tekema hankintapaatos (ns. otto-oikeus).

3.8.6 Pienhankintojen hankintapaatbksen tiedoksianto ja
muutoksenhaku

Pienhankinnoissa hankintap&atds annetaan tiedoksi séhkoisesti. Paatokseen on liitettdvd muutoksenha-
kuohjeet (hankintaoikaisuohje ja oikaisuvaatimusohje). Hankintapaatdsten muutoksenhakuaika alkaa kulua
paatoksen tiedoksisaannista. Asianosaisella mahdollista tehda paatoksestéa joko hankintaoikaisu tai hyvin-
vointialuelain mukainen oikaisuvaatimus. Asianosaisen katsotaan saaneen tiedon paatoksesta oheisasiakir-
joineen sina paivana, jona asiaa koskeva séhkdinen asiakirja on viestin vastaanottajan kaytettavissa. Hyvin-
vointialueen jasen voi tehda hyvinvointialuelain mukaisen oikaisuvaatimuksen. Hyvinvointialueen jasenen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon hyvinvointialuelain mukaisesti eli seitseman (7) paivan kuluttua siita,
kun hankintapdatds on nahtéavana yleisessa tietoverkossa.
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3.8.7 Tilaajavastuutietojen tarkastaminen

Hankintasopimusta ei saa tehda, ennen kuin hankintapaatoksella valituksi tulleen tarjoajan tilaajavastuutie-
dot on tarkistettu (laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tydvoimaa kaytettdessa
(1233/2006). Tilaajavastuutiedot on tarkastettava ja tallennettava aina, kun sopimuksen arvo ylittaa
9000 € (alv 0 %).

Ennen sopimuksen tekemista on valitulta toimittajalta hankittava seuraavat selvitykset ja todistukset:

- selvitys merkinnastéa ennakkoperintarekisteriin, tydnantajarekisteriin ja arvonliséverovelvollisten re-
kisteriin

- kaupparekisteriote

- veronmaksuasioita koskeva selvitys. Mikéli verovelkarekisterista iimenee verovelan olemassaolo,
tulee tilaajan selvitysvelvollisuuden tayttaakseen hankkia liséksi verovelkatodistus.

- todistus tyontekijan elakevakuutuksen ottamisesta ja eldkevakuutusmaksujen suorittamisesta tai sel-
vitys siitd, ettd erdantyneita elakevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus on tehty

- selvitys tydhon sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai keskeisista tydehdoista

- selvitys tyoterveyshuollon jarjestamisesta

- todistus lakisaateisen tapaturmavakuutuksen ottamisesta (rakentamistoimintaa koskevissa sopimuk-
sissa).

Kun sopimus allekirjoitetaan, niin tilaajavastuuselvitykset saavat olla enintddn 3 kuukautta vanhoja. Jos sopi-

mus on voimassa yli 12 kuukautta, niin yritykselta tulee tarkistaa verovelkatiedot ja todistukset tydntekijan
elakevakuutuksen ottamisesta ja maksamisesta 12 kuukauden vélein.

Tilaajavastuuselvitysten hankkimisesta vastaa omien suorittamiensa kilpailutusten osalta hankintapalvelut.
Huomioitavaa on kuitenkin, etta selvitysvelvollisuus koskee myds muita sopimuksia, kuin pelk&staan kilpailu-
tuksen perusteella solmittavia. Tall6in vastuualueiden on itse huolehdittava tietojen tarkistuksesta.

Tilaajavastuutiedot saa tarkistettua Vastuugroup-palvelusta (Luotettava kumppani -palvelu) tai Cloudia -sopi-
mushallintajarjestelméan kautta, mikali palveluntuottaja kuuluu Vastuugroup -palveluun. Ole yhteydessa Han-
kintapalveluun tunnusten saamiseksi em. palveluun. Mikali palveluntuottaja ei kuulu em. palveluun, voi selvi-
tykset pyytaa suoraan palveluntuottajalta sahkoépostilla.

Tilaajavastuutiedot talletetaan Dynastyyn/Cloudia Sopimushallintajarjestelmaan ko. hankinnan asiakirjoihin.
Niita ei liitetd kuitenkaan varsinaisiksi sopimuksen liitteiksi. Salassa pidettavia tietoja ovat muun muassa ve-
rojen maksamista tai verovelkaa taikka eldkevakuutusten ottamista, suorittamista tai erdéntyneitéa elékeva-
kuutusmaksuja koskevat tiedot.

3.8.8 Pienhankintojen hankintasopimus, sopimusmuutokset ja
sopimusseuranta

Alle 10 000 €:n hankinnoista on sailytettava kirjallinen dokumentti laskun tarkastamista varten (esim. tarjous,
tilausvahvistus, kuitti, hankintasopimus).
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Hankintasopimus tehd&aén kaikista yli 10 000 €:n hankinnoissa. Hankintasopimusluonnos on hyva laatia jo
tarjouspyynnon liitteeksi. Hankintasopimuksen laatimisen osalta voi olla yhteydessé Hankintapalvelut -yksik-
koon.

Hyvinvointialueen toimiessa henkilttietojen rekisterinpitdjana, on henkilétietojen kasittelysta sovittava palve-
luntuottajan (henkildtietojen kasittelijan) kanssa osana sopimusta.

Hankintasopimus syntyy kirjallisen sopimuksen allekirjoittamisella ja se voidaan tehda aikaisintaan 14 paivan
kuluttua siité, kun asianosaisten katsotaan saaneen hankintap&atoksen muutoksenhakuohjeineen tiedoksi.
Hankintasopimukset allekirjoittaa hyvinvointialueen hallintosddnnén mukaisesti toimivaltainen taho.

Mahdollisia sopimusmuutoksia tulee ennakoida jo hankinnan valmisteluvaiheessa ja sopimusluonnoksen so-
pimusehdoissa. Pienhankinnoissa hankinnan kokonaisarvo muutoksen jalkeen ei saa ylittda hankintalain
kansallista kynnysarvoa. Sopimusmuutos ei saa muuttaa hankinnan luonnetta. Sopimusmuutosten kumulatii-
vinen arvonlisdveroton kokonaisarvo ei saa ylittda 50 %:a hankintasopimuksen alkuperaisesta arvosta.

Hankintasopimuksen toteutumista on seurattava koko sopimuksen elinkaaren ajan. Sopimusvastuuhenkilon
tehtdvana on valvoa, ettd toimitetut tavarat ja palvelut vastaavat sopimuskauden aikana laadultaan, maaral-
tdan ja kustannuksiltaan sita, mitd hankintasopimuksessa on sovittu. Puutteista ja virheista on viipymatta
reklamoitava kirjallisesti sopimuskumppanille. Nain tulee toimia myos, mikali sopimuskumppanin havaitaan
sopimuskaudella laiminlydvan sopimusvelvoitteitaan, toimivan niiden vastaisesti tai muutoin rikkovan sopi-
musehtoja. Reklamaatiot on tehtava kirjallisesti sopimushallintajarjestelmén kautta. Reklamaatiokéaytanteista
saa lisatietoa Hankintapalveluista.

Sopimuksen paattyessa on tarpeellista arvioida sitd, miten sopimuksen toteuttaminen on onnistunut ja mita
tulee ottaa huomioon valmisteltaessa mahdollista uutta sopimusta.

3.8.9 Hankinta-asiakirjojen julkisuus, salassapito ja vaitiolovelvollisuus

Hankintap&aatts on asianosaisjulkinen, kun paatts on allekirjoitettu tai vastaavalla tavalla varmennettu. Kéy-
tanndssa tarjouskilpailuun osallistuneella (=asianosainen) on oikeus saada tarjousasiakirjat nahtavéakseen
hankintapaattksen tekemisen jalkeen pois lukien salassa pidettavat tiedot, esimerkiksi liike- ja ammattisalai-
suudet. Kaikki hankinta-asiakirjat liikesalaisuuksia, lukuun ottamatta tulevat julkisuuslain nojalla julkisiksi, kun
hankintasopimus on tehty.

Hankintapaatdksen jalkeen asianosaisella tarjoajalla on oikeus hankinta-asian kasittelyssa syntyneeseen
aineistoon, kuten tarjousvertailuun ja toisten tarjoajien tarjouksiin liikesalaisuuksia lukuun ottamatta, voidak-
seen arvioida mahdollisen muutoksenhaun tarpeellisuuden.

Tarjouskilpailuun osallistuneen tarjoajan antama kokonaisvertailuhinta on julkinen. Tarjoukseen liittyvan ko-
konaishinnan liséksi myos yksikkdhinnat ja hintaerittelyt saattavat tapauskohtaisesti olla asianosaisjulkisia,
jos tarjouskilpailun voittaja on valittu naiden tietojen perusteella. Hankintakilpailuun osallistuneilla tarjoajilla ja
muilla asianosaisilla on oikeus saada tieto myds muista tarjousten vertailuun ja paatdksen tekemiseen vai-
kuttaneista keskeisisté seikoista, jotta heilla olisi mahdollisuus tarvittaessa hakea muutosta paatokseen. Asi-
anosaisella ei kuitenkaan ole oikeutta toisen tarjoajan liikke- tai ammattisalaisuutta koskeviin tietoihin.
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Tarjoajan pyytéessa toisten tarjoajien tarjousasiakirjoja tai niissa olevia tietoja, suositeltavaa onkin pyytaa
nailta erikseen nékemys siitd, sisaltavatko pyydetyt tiedot liilkesalaisuuksia. Hankintayksikko arvioi tamén jal-
keen itsendisesti tietojen luovuttamisen. Kaytannossa sellaisia tietoja, jotka tarjoaja on perustellusti maaritel-
Iyt liikesalaisuuksikseen ei ole suositeltavaa luovuttaa. Jos tietoja ei luovuteta tai ne luovutetaan vain osin,
tietoja pyytaneelle tarjoajalle on ilmoitettava kieltaytymisen syy (liikesalaisuuksien suoja). Tietoja pyytaneella
tarjoajalla on pyynndsta oikeus saada asiasta julkisuuslain mukainen muutoksenhakukelpoinen paatos.

Hyvinvointialueen palveluksessa oleva viranhaltija, tyontekija, luottamushenkil® tai toimeksiantotehtavaa hoi-
tava henkilo ei saa paljastaa salassa pidettavaa tietoa muille kuin niille, joiden tehtdvana on asian kasittely.
Hankinnan valmisteluun liittyvat yksityiskohdat eivat ole julkisia ennen tarjouspyynnon julkaisemista. Vaitiolo-
velvollisuus jatkuu myos palvelussuhteen, luottamustehtavan tai toimeksiantotehtavan paattymisen jalkeen.
Salassa pidettavid tietoja ei saa kayttad omaksi tai toisen hyoddyksi tai vahingoksi.

3.8.10 Pienhankintojen dokumentointi

Hankinnoissa syntyvien asiakirjojen kasittelyn ja sailyttdmisen osalta on noudatettava hyvinvointialueen asia-
kirjahallinnon ja arkistoimen toimintaohjetta.

Jos pienhankinta on toteutettu Cloudia -pienhankintatydkalulla tai Cloudia -kilpailutusjarjestelmalla, hankinta-
asiakirjat tallentuvat automaattisesti ko. jarjestelmaan kokonaisuudessaan. Mikali pienhankintaa ei ole tehty
em. jarjestelmillé ja hankinnan arvo on alle 10 000 € (alv 0 %) hankinnan vastuuhenkilé vastaa dokumentaa-
tion asianmukaisesta tallentamisesta ja sailyttamisesta.
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