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1. Hankintaohjeen soveltaminen ja hankintojen pe-
riaatteet

1.1. Soveltaminen

Hyvinvointialueen hankinnoissa noudatetaan lakia julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista
(1397/2016) seka tata hankintaohjetta liitteineen. Hankintojen valmistelussa on otettava huomioon myds han-
kinnan kohdetta ja sisdlttéa koskeva lainsdadanto.

Hankinnalla tarkoitetaan tavaroiden tai palveluiden ostamista, vuokraamista tai siihen rinnastettavaa toimintaa
tai urakalla teettdmista taloudellista vastiketta vastaan tai kayttdoikeussopimuksilla hankkimista. Hankintaoh-
jetta sovelletaan myds leasingrahoituksella, lahjoitusvaroilla, valtion tutkimusrahoituksella tai testamenttiva-
roilla tehtaviin hankintoihin. Liséksi ulkopuolista rahoitusta saavissa hankkeissa (esim. EU-rahoitteiset) tulee
huomioida mahdolliset rahoittajan antamat erilliset ohjeet.

Hankintaprosessiin liittyy oleellisesti hyvinvointialueen sopimusohje, jossa kuvataan muun muassa sopimus-
prosessi ja vastuuhenkiltt sekéa tehtavat (valmistelu, valvonta, raportointi, siséinen tiedonkulku ja reklamointi).
Hankinnoissa noudatetaan soveltuvin osin myds valtiovarainministerion julkaiseman Julkisten hankintojen ka-
sikirjan! ohjeistuksia.

1.2. Strategiat—ja Hankinnoissa noudatettavat yleiset
periaatteet

kaisesti-Hankintojen tulee tukea hyvinvointialueen strategian ja palvelujen tuotantoon liittyen tehtyjen linjaus-
ten toteuttamista. Hankinnat tulee toteuttaa hankinnan arvosta riippumatta avoimesti, tasapuolisesti, syrjimat-
tomasti ja suhteellisuusperiaatetta noudattaen. Hankinnat on suoritettava taloudellisesti ja tarkoituksenmukai-
sesti seka olemassa olevat kilpailuolosuhteet on hyédynnettava. Hankintojen toteuttamisessa ja tarjouspyyn-
toasiakirjojen laatimisessa on huomioitava tarkoituksenmukaisella tavalla alueen elinvoimaisuuteen liittyvat
tekijat, erikokoisten ja erilaista oikeudellista muotoa edustavien toimittajien osallistumisen mahdollisuudet.

Hankinnoissa on kiinnitettava erityistd huomiota rippumattomuuden turvaamiseen ja epaasiallisen vaikuttami-
sen torjumiseen. Hankintojen yhteydessa ei saa vastaanottaa henkildkohtaisia etuja. Hankinnan valmistelun
ja tarjouskilpailun aikana ei saa osallistua sellaisiin tarjoajien jarjestamiin tapahtumiin tai tilaisuuksiin, joilla
voisi olla vaikutusta hankintaprosessiin. Hankintaprosessiin liittyvat valttamattémat virkamatkat kotimaassa tai
ulkomailla (esimerkiksi tarjotun laitteen tarjousvertailuun liittyvan pisteytyksen suorittaminen) on suoritettava
aina hyvinvointialueen kustannuksella ja tavanmukaisella virkamatkapaattksella. Toimittajan kustannuksella
tapahtuva matkustaminen tai tilaisuuksiin osallistuminen ei ole sallittua.

1 Vuonna 2023 julkaistun kasikirjan pysyva osoite on http:/urn.fi/lURN:ISBN:978-952-367-661-9.
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Hankintatoimintaa ohjaavat seuraavat yleiset periaatteet:

1. Hyvinvointialueen hankinnoissa noudatetaan aina hankintalakia ja hyvinvointialueen omaa hankintaoh-
jetta.

2. Hankintojen valmistelu toteutetaan noudattaen hankintalain yleisia periaatteita: avoimesti, tasapuolisesti,
syrjimattomasti ja suhteellisuusperiaatetta noudattaen. Hankintojen tulee olla taloudellisesti ja toiminnalli-
sesti tarkoituksenmukaisia.

3. Hankintojen valmistelussa huomioidaan hankintalain sallimissa rajoissa paikallisten yritysten kilpailumah-
dollisuudet.

4. Hankintojen yksikkdkokoa ei kasvateta tarpeettomasti, eika yhden toimittajan toive saa olla maaraavana
tekijand hankinnan valmistelussa. Nain mahdollistetaan myds pienempien toimijoiden osallistuminen tar-
jouskilpailuihin.

5. Sopimuskumppaneiden yhteiskunnallisten velvoitteiden hoitamisesta varmistutaan aina tilaajavastuulain
edellyttamalla tavalla.

6. Hankintasopimuksiin siséllytetaan riskienhallintanakékulman huomioimiseksi kuvaus sopimuskauden ai-
kaisesta valvonnasta, seurannasta ja/tai sanktioista.

7. Hankintojen valmistelussa hyddynnetaan saannollisesti markkinakartoituksia ja vuoropuheluita.

Kiertavia kauppiailta ei saa ostaa mitdédn suoraan. Sahképostimainonnan tai puhelinmainonnan kautta tuleviin
tarjouksiin ei saa sitoutua tai tehda hankintoja. Netti- tai postimyynnin kautta tehtéavia ostoja tulee valttaa.

1.3. Esteellisyys

Hankinta-asian valmisteluun, paatéksentekoon, hankintasopimuksen tai sen tulkintaa koskevan asian kasitte-
lyyn taikka tavaran tai palvelun tarkistamiseen osallistuvan henkilén tulee olla esteeton. Esteellisyyden arviointi
ja siitd ilmoittaminen kuuluu ensisijaisesti henkildlle itselleen. Esteellisyydesta hankinta-asioissa on voimassa
mitd siitd on erikseen saadetty hyvinvointialueesta annetun lain (611/2021) 102 8§:ssd seka hallintolaissa
(434/2003) 27-30 §:ssa.

1.4. Hankintojen koordinointi ja vastuut

Hyvinvointialueen hankintapalvelut -yksikko vastaa hankintojen ohjauksesta, neuvonnasta ja koordinoinnista.

Hyvinvointialueen hankintojen kokonaissuunnittelua varten hankintapalvelut laatii yhteisydssa toimialojen
kanssa pitkan tahtaimen hankintasuunnitelman {(4-vuetta)-sekd kunkin talousarviovuoden osalta vuosisuunni-
telman. Hankintasuunnitelmaan kirjataan kalenterivuoden aikana tiedossa olevat kilpailutettavat hankinnat.
Toimialojen on osallistuttava aktiivisesti hankintasuunnitelman koostamiseen. Hankintasuunnitelma—julkais-
aan-hyvinvointialueenverkkosivuillajapaivitetaanvahintaan kaksikertaavuodessa-Hyvinvointialueen tulevat
hankinnat julkaistaan séhkdisessa Hankintakalenteri-palvelussa, jonka linkki on hyvinvointialueen verkkosi-
vuilla.

Hankintalain kansallisen kynnysarvon ja EU-kynnysarvot ylittavat hankinnat toteutetaan aina hankkivan yksi-
kon ja Hankintapalvelut -yksikdon kanssa yhteistydssa. Kilpailuttamisprosessin hoitaa hankintapalvelut. Pien-
hankintojen osalta hyvinvointialueen hankintapalvelut neuvoo ja avustaa toimialoja tarvittavassa laajuudessa
pienhankintojen kilpailuttamisessa.
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Yhteishankintayksikkojen (esimerkiksi Sansia Oy, Servica Oy tai Hansel Oy) toteuttamien hankintojen koordi-
noinnista, hallinnasta ja yhteistydsta vastaa hankintapalvelut.

1.5. Séahkdiset hankinta- ja sopimusprosessit

Hyvinvointialueella on kaytossa sahkoiset hankinta- ja sopimusprosessit (Cloudia) sekd sahkdinen asianhal-
lintajarjestelméa (Dynasty). Sahkoisilla prosesseilla turvataan prosessien sujuvuus seka asiakirjojen sailymi-
nen.

Cloudia kilpailutusjarjestelman kautta tehdaan kaikki hankintalain kansallisen ja EU-kynnysarvon ylittavat han-
kintaprosessit (hankintailmoitus, tarjouspyyntd, ESPD-lomakkeet seka tarjoajien ja hyvinvointialueen vélinen
viestienvaihto). Tarjoajat tekevét tarjouksensa sahkdisesti hyvinvointialueen kilpailutusjarjestelméén (Tarjous-
palvelu). My6s tarjousten kasittely tehdaan kilpailutusjarjestelmassa. Kilpailutusprosessin toteuttaa Hankinta-
palvelut -yksikko.

Pienhankintoja eli kansallisen kynnysarvon alittavia hankintoja on mahdollista toteuttaa sahkoisesti Cloudia
Pienhankintatyokalulla tai dokumentoidusti toteutetulla vapaamuotoisella, tarjouspyynnon perusteella saatujen
tarjousten vertailulla. Vaikka pienhankinnat ovat padosin hankintalain soveltamisalan ulkopuolella, on niiden
toteuttamisessa noudatettava hankintalain yleisia periaatteita eli avoimuutta, tasapuolisuutta, syrjimattomyytta
ja suhteellisuuden vaatimuksia. Hyvén hallinnon perusteiden mukaisesti hyvinvointialueen hankintaohjeessa
maaritellaan sisaisesti noudatettavat periaatteet ja kaytannot myods pienhankinnoille. Pienhankinnat-thankin-

Cloudian sahkdisessa sopimushallintajarjestelmassa laaditaan sopimusasiakirjat ja niiden allekirjoitusprosessi
sekéa hallinnoidaan sopimusten elinkaarta sekd tehddan sopimuskauden aikainen tarvittava dokumentointi
(reklamaatiot, sopimusmuutokset, seurantahalytykset jne.). Cloudia sopimushallinnasta on laadittu oma erilli-
nen ohjeistuksensa.

Sahkoisessa asiakirjahallintajarjestelmassa (Dynasty) tehddén hankintojen viranhaltijapaatokset. Hyvinvointi-
alue kayttaa sahkoisena arkistona asianhallintajarjestelmaa.

Hankintasopimusten valmistelussa noudatetaan aina aluehallituksen hyvaksymaa hyvinvointialueen sopimus-
ohjetta.

2. Hankintaan valmistautuminen

2.1. Tarve hankinnalle

Hankintojen tulee perustua aina todelliseen tarpeeseen. Hankinnan tarvetta tulee arvioida kriittisesti ja vain
pakolliset ja valttamattémat hankinnat tulee toteuttaa. Hankinnan tarvetta maaritettdessa on otettava huomi-
oon

e onko hankinta toteutettavissa muulla tavalla (esim. palveluseteli tai oman toiminnan kehittdminen ja
muutos)
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¢ onko hankinta strategian ja talousarviossa ja kayttdsuunnitelmassa linjattujen periaatteiden mukainen.

2.2. Maararahojen riittavyys

Palvelualueet ovat vastuussa siita, ettéd hankinnat suoritetaan maararahojen puitteissa. Hankinnan toteuttami-
nen edellyttdd, ettd palvelujen ostojen, urakoiden, tavaroiden ja tarvikkeiden seka kaluston ja koneiden maa-
rarahojen oltava budjetoituna talousarvioon.

Yli 10.000 euroa maksavat koneet, laitteet ja muut tavarat, jotka ovat palvelutoiminnan kaytdssa useamman
tilikauden ajan, ja-tarvikkeet ovat luonteeltaan investointeja, ja niiden on oltava sisallytettyina investeintibudje-
tissa- hyvinvointialueen investointisuunnitelmaan. Leasingilla tai vastaavalla pitkaaikaisella rahoitus- tai vuok-
rasopimuksella hankittavien hyddykkeiden tulee olla siséllytettynd investointisuunnitelman investointeja vas-
taavat sopimukset -osioon.

2.3. Olemassa olevien hankintasopimusten hyddyntaminen ja
ohiostokielto

Ennen hankinnan toteuttamista on kaytava lapi mahdollisuudet hyddyntaa hyvinvointialueen voimassa olevia
sopimuksia. Jos hyvinvointialueella on omia voimassa oleva hankintasopimuksia tai hyvinvointialue on mu-
kana yhteishankintayksikdiden hankintasopimuksissa, niin samanlaista tuotetta/palvelua ei saa hankkia/tilata
muulta kuin sopimustoimittajalta ilman erityistd perustetta. Erityisesti johtavien viranhaltijoiden tulee valvoa,
ettd heidan palvelualueellaan tehtavissa tilauksissa ja ostoissa noudatetaan voimassa olevia hankintasopi-
muksia.

Tiedot voimassa olevista sopimuksista on Cloudia sopimushallintajarjestelmassa. Lisatietoja sopimusten si-
salldista ja ohjeita sopimusten soveltamiseen voi pyytaa hankintapalveluista.

2.4. Liittyminen yhteishankintoihin

Hankintoja voidaan kilpailuttaa yhteishankintoina liittymalla esimerkiksi Hansel Oy:n tai Sansia Oy:n toteutta-
miin yhteishankintoihin. Yhteishankintoja voidaan hyddyntdd muun muassa hankinnoissa, joissa hyvinvointi-
alue hyotyy suuremmista hankintavolyymeista. Paatdés mahdollisesta hankintayhteistybhon sitoutumisesta
tehdaan hankintakohtaisesti. Muodollisen paatoksen yhteishankintaan liittymisesta tekee hallintosaannossa
maaritelty viranhaltija toimialoja kuultuaan. i ' i adllikko-paattad i intoihin-ti i
sesta-toimialojakuultuaan: Yhteishankintoihin liittyminen (liittymisilmoitus) tapahtuu aina hankintapalvelujen
kautta.

2.5. Hankinnan aikataulu

Hankintaprosessiin on varattava riittdvasti aikaa, vahintdan 4-12 kk hankinnan laajuudesta ja siséllosta riip-
puen. Hankintaprosessissa aikaa kuluu paitsi varsinaisten hankinta-asiakirjojen laatimiseen, myos tarjous-
pyynnon aukioloaikaan, tarjousten vertailuun, hankintapaatoksen tekemiseen ja muutoksenhakuaikaan seka
hankintasopimuksen viimeistelyyn. Hankinnan onnistumisessa keskeista on huolellinen valmisteluty®.
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Toimialat ja niiden palvelualueet ovat vastuussa siitd, etta ne tuovat kilpailutuksen tarpeen esille toimialan
hankintasuunnitelman péaivittdmisen yhteydessa seké laativat ajoissa hankintapalveluille kilpailutuspyynnéon
siihen kaytdssa olevalla sdhkoisellda lomakkeella. Linkit sahkdisiin lomakkeisiin 16ytyvat hankintapalveluiden
intranet-sivulta.

Kilpailutuspyyntojen laatimisessa on noudatettava vahintaan seuraavia ohjearvoja:

e pienhankinnat: vahintd&n 4 kk ennen tavoitteena olevan uuden sopimuskauden alkua

e kansallisen kynnysarvon ylittavat hankinnat, pl. sote- ja erityisalojen hankinnat: vahintaan 6 kk ennen
tavoitteena olevan uuden sopimuskauden alkua

e EU-kynnysarvon ylittavat hankinnat seka sote- ja erityisalojen hankinnat: vahintdan 8 kk ennen tavoit-
teena olevan uuden sopimuskauden alkua - laajoissa, yli 20 miljoonan euron hankinnoissa seka eri-
tyisen vaativissa ICT- ja muissa erityishankinnoissa kuitenkin vahintdéan 12 kk ennen.

2.6. Resurssit

Hankinnan valmisteluun ja toteuttamiseen on varattava riittavasti resursseja seka aikaa. Hankinnat toteutetaan
moniammatillisena yhteistyond hankintapalvelujen ja toimialojen kanssa. Toimialue/palvelualue nimeaa han-
kinnan valmisteluun vastuuhenkilén ja tarvittavat muut substanssiasiantuntijat. Toimiala/palvelualue vastaa
siitd, etté hankinta toteutetaan hyvinvointialueen strategioiden, talousarvion ja investointisuunnitelman mukai-
sesti.

Vastuutaho Tehtavat ja vastuut hankintaprosessissa

Hankintapalvelut - hankintalain kynnysarvot ylittdvat hankinnat toteutetaan hankintalain ja hankinta-

ohjeen mukaisesti

- moniammatillisen tydryhman tydskentelyn koordinointi

- hankintamenettelyn valinta yhteistydssé hankkivan yksikon kanssa

- hankinta-asiakifjejen tarjouspyynnon, sopimusluonnoksen ja muiden hankinta-
osaamista vaativien hankinta-asiakirjojen laatiminen ja hankinnasta ilmoittami-
nen

- tarjousten kasittely (vastaanotto, avaaminen, tarkastaminen ja vertailun koosta-
minen)

- hankintapaattsten valmistelu, toimialojen tukeminen ja opastaminen pienhankin-
toja koskevien paatésten valmistelussa

- hankintasopimusten viimeistely yhteistydssa toimialan kanssa ja allekirjoituspro-
sessi

- sopimuksen elinkaaren hallinnan valmistelevat toimenpiteet sopimushallintajar-
jestelmaéan

- tilaukset (kalusto, ladkinnalliset laitteet, investoinnit)

- hankintasopimuksen elinkaareen hallintaan liittyvat toimenpiteet ja kirjaukset yh-
teistydssa palvelualueen sopimusyhteishenkilon kanssa

- hankintoihin ja hankintasopimuksiin sepimusasieihin liittyva ohjaus ja neuvonta

- Cloudia Sopimushallinta -jarjestelman hallinnointi, opastus ja neuvonta

Palvelualueen han- - Kilpailuttamisprosessin kdynnistaminen hankintasuunnitelman mukaisesti riitté-
kinnan vastuuhen- van gjoissa _ _ _ o
Kilo - hankinnan toteuttamiseen tarvittavat valmisteluresurssit ja méaéararahat
- hankinnan tavoitteiden asettaminen
- hankinnan kohteen kuvauksen ja sisallén (esimerkiksi palvelukuvaus ja/tai vaati-
musmaarittelyt), vertailuperusteiden seka keskeisten sopimusehtojen méaarittely
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- hankinnan kohdetta koskevan keskeisen lainsdadanndén huomioiminen hankin-
nan sisalléon valmistelussa

- tarjousvertailun laadullisten arviointien perustelujen laatiminen

- paatoksenteko hallintosddnndén mukaisesti

- pienhankintoja koskevien paatésten valmistelu pienhankinnoissa, joiden kilpailu-
tuksen toimiala on itse toteuttanut Cloudia Pienhankintatytkalulla

- sopimuksen elinkaaren hallinta sopimusohjeen mukaisesti

- hankinnan toteutumisen seuranta ja laadun valvonta

- laskujen tarkastuksesta ja hyvaksynnasta

- mahdollisten reklamaatioiden tekeminen sopimuskaudella

Logistiikka - osallistuu tarvikehankintojen koordinointiin yhteistydssa hankintapalvelujen
kanssa
- osallistuu tarvikehankintojen valmisteluun yhteistydssa toimialojen kanssa
- osallistuu tarvikehankintojen sopimuskauden aikaisiin toimenpiteisiin mm. tarvi-
kehankintoja koskevat reklamaatiot, tuotemuutokset
- tuottaa hankintoihin liittyvat materiaali- ja logistiikkapalvelut

2.7. Hankinnan riskien arviointi

Hankintaa valmisteltaessa on hankinnasta tehtéva tarvittaessa riskien arviointi sekéa valmisteltava riskienhal-
lintakeinot, jotka huomioidaan hankinta-asiakirjoissa ja erityisesti sopimusehdoissa. Riskiarviossa tulee huo-
mioida vahintdan sopimusohjeessa luetellut riskit seka sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan ohjeen maarayk-
set.

2.8. Moniammatillisen tyoryhman kokoaminen

Hankinnoissa tulee tarkastella hankinnan vaikutukset toimintaan seka palvelutuotantoon. Hankinnan tarvetta
on myods tarkasteltava koko organisaation palveluketjujen nakdkulmasta. Hankintojen suunnittelu edellyttaa
usein laaja-alaista moniammatillista yhteisty6té erityisesti hankinnoissa, joissa on liittymapintoja eri toimialoihin
ja yksikdihin. Taméan vuoksi hankinnan suunnitteluun on koottava ja nimettava moniammatillinen yhteistyo-
ryhma. Hankintapalvelut -yksikkd otetaan aina mukaan moniammatilliseen tyéryhmaan.

Hankinnan valmisteluvaiheessa asiantuntijaryhman on selvitettava hankinnan sisalté, hankinnan tavoitteet
seké hankittavalta kohteelta vaadittavat ominaisuudet eli pakolliset vaatimukset. Lisdksi on selvitettava mark-
kinatilanne ja markkinoilta 18ytyvat vaihtoehdot, kustannustaso, eri hankintavaihtoehdot (ostopalvelu, leasing,
vuokraus, oma toiminta, palveluseteli), hankinnan aikataulu seka tarkoituksenmukaisin hankintamenettely.

Esimerkkeja moniammatillisista ndkokulmista:

Hankintapalvelut

- Hankintaprosessin toteuttaminen, hankintalain nakdkulmat, sopimusasiat

Turvallisuuspalvelut

- Hankinnan riskienhallinta, sopimusehdot hairittilanteisiin, poikkeusoloihin liittyva varautuminen seka
toiminnan jatkuvuuden hallinta valmistellaan aina yhteistydssa turvallisuuspalvelujen kanssa.
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Digitaaliset palvelut ja tietopalvelut

Hankinnat, joihin sisaltyy ICT- laitteita, -palveluja tai -sovelluksia on valmisteltava aina yhteistydssa
hyvinvointialueen digitaaliset ja tietopalvelut -palvelualueen kanssa. Digitaaliset ja tietopalvelut arvioi
hankinnan soveltuvuuden hyvinvointialueen kokonaisarkkitehtuuriin sekd hankinnan taustalla olevat
kustannushyétylaskelmat.

Tietosuoja- ja tietoturvakysymykset

Seuraavien kysymysten avulla voi selvittda Digitaaliset ja tietopalvelujen kutsumista valmisteluty6ryh-

méaan:
1.
2.
3.
4,

Kasitelladnko hankittavassa palvelussal/jarjestelméassé/laitteessa asiakas- tai potilastietoja?
Tarvitseeko kayttaja erillisen tunnuksen jarjestelmaan/laitteeseen?

Liitetaanko jarjestelmé/laite johonkin toiseen jarjestelmaan?

Siséltyykd hankintaan etapalveluja?

-> Mikali naihin vastataan yhteenkin ”kylla” tai ”en osaa sanoa”, ota yhteys ICT:hen.

Tila- ja tukipalvelut

Hankinnoissa, joissa arvioidaan olevan tarvetta tila- tai jarjestelmamuutoksiin esim. kaikki isot laitteet
seka laitteet, joissa tehdaan kiintea kytkenta johonkin rakennuksen jarjestelmaan (valvonta, automaa-
tio, Ivi, s&hkd, tietoverkko, kaasut, vesi- ja viemari, kylma, jne), on tila- ja tukipalvelut otettava mukaan
hankinnan suunnitteluun jo investoinnin talousarviovalmistelussa.

Laakintalaitehankinnat tarvittaessa lausunto ja vaatimusmaarittely ladkintatekniikasta. Laitteen ti-
laaja/kayttaja huolehtii hankittavan laitteen toimittamisesta rekisterditavaksi laakintatekniikkaan ennen
kayttoonottoa.

Mikali hankittava laite tai valine tullaan huoltamaan vélinehuollossa, on sen huollettavuus kaytava lapi
vdlinehuollon kanssa jo hankinnan suunnitteluvaiheessa.

Mikali hankittava palvelu sisaltda ruoka- ja puhtauspalveluja, tulee valmisteluun ottaa ao. yksikén vas-
tuuhenkild.

Mikali hankinta sisaltda kuljetuspalvelujen tarvetta, on otettava yhteys Logistiikka -yksikk6on.
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3. Hankinnan kilpailuttaminen

3.1. Hankintaprosessi
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3.2. Hankinnan arvon maarittaminen

Hankinnan ennakoitu arvo maarittdd sen, noudatetaanko hankinnassa hankintalakia. Hankinnan ennakoitu
arvo tarkoittaa hankinnasta maksettavaa suurinta mahdollista kokonaiskorvausta ilman arvonliséaveroa. Han-
kinnan arvoa laskettaessa otetaan huomioon myds hankinnan mahdolliset vaihtoehtoiset toteuttamistavat ja
hankintasopimukseen sisaltyvét optio- ja pidennysehdot.

Hankinnan arvon maarittdmisessé tulee huomioida ns. luontevan hankintakokonaisuuden méaaéritelma. Han-
kintoja ei saa pilkkoa, yhdistella tai laskea poikkeuksellisin menetelmin hankintalainsdadannén kiertamiseksi.
Hankintojen jakamisen tulee perustua todellisiin seikkoihin. Esimerkiksi keskenddn samankaltaiset, tietylla
ajanjaksolla toistuvat hankinnat tulisi tulkita yhdeksi kokonaisuudeksi.

Hankinnan ennakoidun arvon maarittamiseksi riittda hankintayksikon oma arvio hankintasopimuksen arvosta,
ja se voi perustua esimerkiksi markkinakartoituksen perusteella tehtyyn arvioon. Hankinnan arvon laskemisen
lahtdkohtana on, ettd arvon on padettava hankintailmoituksen lahettamishetkelld tai hankintamenettelyn aloit-
tamisen hetkena. Mikali hankinnan arvo lasketaan perusteettomasti vaarin tai tarjoushinnat ylittavat merkitta-
vasti hankintayksikon ennakoidun arvion ja kynnysarvo ylittyy, hankinta tulee keskeyttaa ja hankinnasta on
julkaistava uusi hankintailmoitus.

Fawlukke- Hankinnan ennakoidun arvon laskeminen

Hankinnan kohde Ennakoidun arvon laskemisperusteet
Maéaraaikainen hankintasopimus Hankintasopimuksen kokonaisarvo sopimuskauden
Alle 48 kk voimassa oleva hankintasopimus ajalta mukaan lukien mahdolliset optiokaudet

Toistaiseksi voimassa oleva hankintasopimus Hankintasopimuksen ennakoitu kuukausiarvo ker-
rottuna luvulla 48
Yli 48 kk voimassa oleva hankintasopimus

Kertahankinta Hankinnan kokonaisarvo. Esim. laite- ja tavarahan-
kinnoissa laitteen/tavaran liséksi on huomioitava
mahdolliset lisavarusteet, huollon kustannukset,
muut optiot. Laitehankinnoissa suositellaan mahdol-
lisen huoltosopimuksen osalta méaaraaikaisia sopi-

muksia.
Rakennusurakka Urakan kokonaisarvo
Puitejarjestely Kaikkien puitejarjestelyn/ dynaamisen hankintajar-
Dynaaminen hankintajarjestelméa jestelmén keston ajaksi suunniteltujen hankintasopi-

musten ennakoitu yhteisarvo
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3.3. Pilkkomiskielto

Hankintaa ei saa pilkkoa eriin tai laskea sen arvoa poikkeuksellisen menetelmien hankintalain sé&nndsten tai
taman hankintaohjeen soveltamisen valttdmiseksi. Pilkkomisella ei tarkoiteta hankinnan jakamista osiin vaan
hankinnan keinotekoista pilkkomista, jotta véltettaisiin kynnysarvon ylittdvan hankinnan kilpailutukset tai han-
kintavaltuudet.

3.4. Hankinnan sallittu jakaminen osiin

Hankinnan jakaminen osiin ei ole pilkkomiskiellon vastaista, jos tavoitteena ei ole lain velvoitteiden kiertdminen
ja hankinta on toteutettu koko hankintakokonaisuuden (kaikki osat yhteen laskettuna) ennakoidun arvon pe-
rusteella ja siind on noudatettu em. kokonaisarvon mukaisia menettelytapoja. Laajan hankinnan jakaminen
osiin saattaa olla perusteltua hankinnasta aiheutuvan taloudellisen tai teknisen riskin jakamisen tai kilpailuolo-
suhteiden huomioimisen kannalta. Talldin my6s pienet ja keskisuuret yritykset voivat osallistua tarjouskilpai-
luihin. Hankintalaki kannustaa tallaiseen jakamiseen.

3.5. Hankintojen kynnysarvot

Hankintalakia sovelletaan vain kansallisen kynnysarvon ja EU-kynnysarvon ylittaviin hankintoihin. Hankinnan
arvon maarittamisella hankintayksikko selvittad, ylittddkoé hankinnan arvo hankintalain kynnysarvon. Hankin-
nan paaasiallinen sisalto ratkaisee sen, mika hankintalaji on kyseessa. Kynnysarvojen alle jaaviin hankintoihin,
eli niin sanottuihin pienhankintoihin ei sovelleta hankintalakia. Myds pienhankintoja koskevat kuitenkin hankin-
talain yleiset periaatteet eli avoimuus, tasapuolisuus, syrjimattémyys ja suhteellisuuden vaatimusten huomioon
ottaminen. Pienhankintojen toteuttamista kasitellaan taman ohjeen kappaleessa 4.

3.6. Hankintalain Kynnysarvot ylittavat hankinnat

Hankintalaji Kansallinen kyn- EU-kynnys-

nysarvo alv0% arvo alv 0%
Tavara- ja palveluhankinnat ja 60 000 € 221 000 = Hemaptaold
suunnittelukilpailut 215-000-€
Sosiaali- ja terveyspalveluhan- 400 000 € Hankintalaki
kinnat (Hankintalain Liite E, koh- Huom! —Sote-palveld-
dat 1-4) fs “S' 'ffs fss‘l ° 5' ! le- fq

hankintaohjeesta
Muut erityiset palvelut 300 000 € Hankintalaki
(Hankintalain Liite E, kohdat 5-15)
Mm. oikeudelliset palvelut, ate-
riapalvelut, hotelli- ja ravintola-
palvelut seka turvallisuus- ja var-
tiointipalvelut.
Rakennusurakat 150 000 € 5538 000 € Eapkdntnkak
5382000€

Kayttooikeussopimukset 500 000 € Hankintalaki
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* EU-kynnysarvot perustuvat GPA-sopimukseen sekd komission antamaan asetukseen. EU-kynnysarvoja tar-
kistetaan kahden vuoden vélein, seuraavan kerran 1.1.2026.

Hankintalai | ical kuw!

Kynnysarvot ylittavat

Hankintalain soveltamisalaan kuuluvat kynnysarvot ylittavat hankinnat kilpailutetaan aina hankintalain saan-
ndsten mukaisesti. Hankintalaissa saadetadn tyhjentavasti kansallisten ja EU-kynnysarvot ylittdvien hankinto-
jen toteutus ja menettelytavat. Hankintaprosessi toteutetaan kokonaisuudessaan sahkoisesti Hankintapalve-
lujen Cloudia -kilpailutusjarjestelmén kautta.

3.7. Kynnysarvot ylittavien hankintojen hankintapaatokset

Kynnysarvot ylittavista hankinnoista tehdéaan aina paatosvaltaisen viranomaisen hankintapaatts. Hankintoihin
liittyva toimivalta maaritelladn hyvinvointialueen hallintosdaannéssa. Hankintapaatés on aina perusteltava, ja
siitd on kaytava ilmi ratkaisuun olennaisesti vaikuttavat seikat. Kynnysrajat ylittdvan hankinnan hankintapéa-
toksesta taikka sen liitteistd on perustelujen ohella kaytava aina ilmi seuraavat seikat:

e voittaneen tarjoajan nimi

e ehdokkaan tai tarjoajan tai tarjouksen poissulkemisen perusteet

o keskeiset perusteet, joilla hyvaksyttyjen tarjousten vertailu on tehty

e tiedot vertailuperusteiden soveltamisesta sellaisella tarkkuudella, etta tarjoajille kay ilmi oma sijoittu-
minen suhteessa muihin tarjoajiin

e tieto siitd, ettéd hankintasopimus syntyy kirjallisen sopimuksen allekirjoittamisella.

Hankintapaatokseen liitetddn aina valitusosoitus eli ohje muutoksenhakua varten markkinaoikeudelle seké oi-
kaisuohije eli ohje hankintaoikaisua koskevan oikaisuvaatimuksen tekemisesta hankintayksikélle. Hankintapal-
velut vastaa osaltaan kynnysrajat ylittdvien hankintojen hankintapaatdsten valmistelusta ja huolehtii siita, etta
hankintapaatoksille kirjataan hankintalainsaadannon ja vakiintuneiden kaytanteiden edellyttamat tiedot. Paa-
tosvalmistelussa hyédynnetaan tarpeellisten tietojen kirjaamisen varmistamiseksi valmiita mallipohjia.

Hankintapaatés muutoksenhakuohjeineen on annettava viipymatta paatoksen tekemisen jalkeen tiedoksi
niille, joita asia koskee. Hankintapaétés annetaan siten tiedoksi tarjouskilpailun voittaneelle ja muille osallistu-
jille. Poissulkemis- tai hylkdyspaatds annetaan tiedoksi poissuljetuille tai hylatyille. Myds keskeyttamispaatos
on hankintap&atds, joka tulee antaa tiedoksi tarjouskilpailuun osallistuneille.

3.8. Suorahankinnat kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa

Suorahankinta eli hankinta ilman kilpailutusta on aina poikkeus. Suorahankinta on sallittu ainoastaan, kun
hankintalain mukaiset edellytykset tayttyvat. Suorahankintaa suunniteltaessa on aina konsultoitava
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etukateen Hankintapalvelut -yksikkda siita, tayttyvatkdo suorahankinnan edellytykset kyseisessa han-
kinnassa. My6s suorahankintaprosessi toteutetaan kokonaisuudessaan sahkoisesti Hankintapalveldjen
Cloudia -kilpailutusjarjestelman kautta.

Kynnysarvot ylittavien hankintojen suunnitteluvaiheessa on jo huomioitava mahdollisimman tarkasti sopimus-
kauden aikaiset mahdolliset sopimusmuutostarpeet ja niihin liittyvat ehdot ja mekanismit. Tama johtuu siita,
ettd siksi—keska hankintasopimusta ei saa EU-kynnysarvot ylittdvissa hankinnoissa olennaisesti muuttaa so-
pimuskauden aikana ilman hankintalain mukaista uutta hankintamenettelyd. Mikéali hankintalain kynnysar-
vot ylittavien hankintojen hankintasopimuksissa on sopimuskauden aikana muutostarpeita, on sopi-
musvastuuhenkilon oltava yhteydessa ennen muutosten tekemistd Hankintapalvelut -yksikkédn. Han-
kintapalvelut arvioi, onko kyseessa hankintalain mukainen olennainen sopimusmuutos vai sallittu sopimus-
muutos.

3.9. Sosiaali- ja terveyspalveluiden hankinnat

Sosiaali- ja terveyspalveluiden hankinnat ovat hankintalain liitteen E kohtien 1-4 mukaisia palveluita. Niihin
kuuluvat

e terveydenhuolto- ja sosiaalipalvelut seka niihin liittyvat palvelut

e sosiaalialan, koulutuksen, terveydenhuollon ja kulttuurin hallintopalvelut (tahan ryhméaéan kuuluvat mm.
koulutus-, virkistys-, kulttuuri- ja urheilupalvelut)

e pakollisen sosiaaliturvan palvelut, jos kuuluvat lain piiriin; seka

e sosiaalietuuspalvelut.

Sosiaali- ja terveyspalveluissa on tiettyja erityispiirteitd. Niiden pohjalta hankintalakiin on maaritelty erityisia
sote-palveluja koskevia tavoitteita, jotka hankintayksikon on otettava huomioon jo hankintaa valmisteltaessa,
koska ne edellyttdvat muun muassa palvelujen kayttajien kuulemista seka kayttajatarpeiden ja palveluihin liit-
tyvan erityislainsdddannon vaatimusten selvittamista. Sote- ja muissa erityisissa palveluhankinnoissa hankin-
tayksikolla on laaja harkintavalta hankinnan kilpailuttamisessa kaytettavan menettelytavan suhteen. Menette-
lyn on kuitenkin noudatettava samoja hankintalain yleisia julkisissa hankinnoissa noudatettavia periaatteita
kuin muissakin hankinnoissa,; tarjoajien tasapuolinen ja syrjimatén kohtelu, avoimuus ja suhteellisuus seka
hyvan hallinnon periaatteet.

Palvelun kayttajien tarpeiden huomiointi sote-palveluhankinnoissa

e Hankinnoissa on otettava huomioon kyseista palvelua koskeva erityinen lainsaadanto.

e Sote-palvelujen kayttdjien yksilollisten ja pitkdaikaisten seka toistuvien hoito- tai sosiaalipalvelujen tur-
vaamiseksi hankintayksikon on otettava huomioon kayttdjien erityistarpeet ja kuuleminen siten kuin
muualla laissa sdadetaan.

Sote-palvelujen hankinnoissa on otettava huomioon

e palvelun laatuun, jatkuvuuteen, esteettomyyteen, kohtuuhintaisuuteen, saatavuuteen ja kattavuuteen
e eri kayttajaryhmien erityistarpeisiin

o kayttajien osallistumiseen ja vaikutusmahdollisuuksien lisadmiseen seka

e innovointiin liittyva tekijat.
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Pitkakestoisia hoito- ja asiakassuhteita koskevan sote-palvelun hankinnassa on maaritettdva sopimusten
kesto ja muut ehdot siten, etté sopimuksista ei muodostu kohtuuttomia tai epatarkoituksenmukaisia seurauksia
palvelun kayttajille.

Sosiaali- ja terveydenhuollon jarjestamisestéd annetussa laissa (612/2021, jalj. sote-jarjestamislaki) on asetettu
rajoituksia yksityiseltéa palveluntuottajalta hankittaville palveluille. Hankintaa valmistellessa on varmistuttava
siitd, ettd palvelun hankkiminen yksityiselté palveluntuottajalta on saantelyn puolesta mahdollista. Hyvinvoin-
tialueen on sote-jarjestamislain mukaan huolehdittava jarjestamisvastuullaan olevista tehtavista ja palveluiden
yhdenvertaisesta toteutumisesta myos palveluja hankkiessaan.

Hankittavien palvelujen on oltava siséllltaan, laajuudeltaan ja maarélliseltéd osuudeltaan sellaisia, etta hyvin-
vointialue pystyy huolehtimaan kaikissa tilanteissa jarjestamisvastuunsa toteuttamisesta myos hankittavien
palvelujen osalta. Naiden arvioiden muodostaminen on keskeinen osa hankinnan valmisteluprosessia ja han-
kintaa tekevéan toimialan tai palvelualueen substanssiasiantuntijoiden vastuulla. Yksityinen palveluntuottaja
vastaa palveluidensa lainmukaisesta ja sopimuksen mukaisesta tuottamisesta. Hyvinvointialueen velvollisuu-
desta ohjata ja valvoa sille palveluja tuottavaa yksityista palveluntarjoajaa seka yksityista palveluntuottajaa
koskevista vaatimuksista saadetaan erikseen. Myds nama vaatimukset on asiaankuuluvalla tavalla huomioi-
tava sote-palveluhankintojen valmisteluprosessissa.

Lain Lii ohd | hanl I
K avitboil ; m ; I
Rakennusurakat ale-150-000-€ Hankintaohije
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4. Kynnysarvot alittavien pienhankintojen toteut-
taminen

Pienhankinnat on toteutettava avoimesti, tasapuolisesti, syrjimattdmasti ja suhteellisuusperiaatetta noudat-
taen. Pienhankinnat kilpailutetaan hankinnan arvioidusta arvosta riippuen alle alla olevan taulukon mukaisesti.

Hankintalaji

Hankinnan arvo alv Menettely

Dokumentit

Kaikki hankinnat
pl. sote-palvelut

Rakennus-
urakat

Kayttooikeus-
sopimukset

Muut erityiset
palvelut (Hankin-
talaki Liite E,
kohdat 5-15)
esim. oikeudelli-

set palvelut, ate-
riapalvelut, ho-
telli- ja

0%
alle10000-€
alle 30 000 €

30 000-149 999 €
E0000 140 0002

30 000—- 499 999 €
60-000—499-999-€

30 000—-299 999 €
50-000—200-009-<

Tarjous pyydetédan tarjous useam-
malta tarjoajalta TAI suorahan-
kinta tarpeeseen parhaiten sovel-
tuvimmalta palveluntuottajalta.
Kts. ohjeen kohta 3.3 pilkkomis-
kiellosta; keinotekoinen pilkkomi-
nen kilpailuttamisen valttamiseksi
on kielletty.
Pyydetdan tarjoukset vahintaan
kolmelta tarjoajalta. Mikéli kolmea
tarjoajaa ei ole tiedossa on tarjous-
pyynto julkaistava tarjouspalvelu.fi
-sivustolla tai hankinnasta on jul-
kaista vapaaehtoinen hankintail-
moitus HILMA-ilmoituskanavassa.
. o | -
edeliytykset)-
Pyydetdan tarjoukset vahintaan
kolmelta tarjoajalta. Mikali kolmea
tarjoajaa ei ole tiedossa on tarjous-
pyynto julkaistava tarjouspalvelu.fi
-sivustolla tai hankinnasta on jul-
kaista vapaaehtoinen hankintail-
moitus HILMA-ilmoituskanavassa.
. Kintoi | -
edeliytykset):
Ota aina etukéteen yhteys hankin-
tapalvelut -yksikkdon selvittdak-
sesi, kuuluuko hankinta hankinta-
lain erityisiin palveluihin.
Tarjous pyydetaan vahintaan kol-
melta tarjoajalta. Mikali kolmea tar-
joajaa ei ole tiedossa on tarjous-
pyynto julkaistava tarjouspalvelu.fi
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Kirjallinen dokumentti las-
kun tarkastamista varten
(esim. tarjous, tilausvah-
vistus, kuitti, hankintasopi-
mus). Yli 9000 € sopimuk-
sissa tilaajavastuutietojen
tarkastus on pakollinen
(kts. kohta 3.8.7)
Kirjallinen tarjouspyynto,
tarjous, hankintapaatos ja
urakkasopimus

Kirjallinen tarjouspyyntd,
tarjous, hankintapaatés ja
kayttoikeussopimus

Kirjallinen tarjouspyyntd,
tarjous, hankintapaatos ja
hankintasopimus
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ravintolapalvelut -sivustolla tai hankinnasta on jul-
seka turvalli- kaista vapaaehtoinen hankintail-
suus- ja vartioin- moitus HILMA-ilmoituskanavassa.
tipalvelut. Sueorahankinta—(kts.—kohta—3.8.1
. L | L
edellytykset):
Sote-palvelut alle 400 000 € Pyydetaan tarjoukset vahintaan | Kirjallinen tarjouspyyntd,
(Hankintalaki kolmelta tarjoajalta. Mikali kolmea | tarjous, hankintapaatos ja
Liite E, kohdat 1- tarjoajaa ei ole tiedossa on tarjous- | hankintasopimus
4) pyynto julkaistava tarjouspalvelu.fi
-sivustolla tai hankinnasta on jul- | Katso—Sesiaal-—ja—ter-
kaista vapaaehtoinen hankintail- | veyspalveldjenr—hankin-
moitus HILMA-ilmoituskanavassa. | taehje
Sosiaalioj |
luien_hanki hi
Kaikki muut kuin | 10-000-59-999 € Kilpailutus Cloudia Pienhankinta- | Kirjallinen tarjouspyynto,
yll&d mainitut han- | 30 000 - 59 999 € tyokalulla tai pyydetdan tarjoukset | tarjous, hankintapaatos ja
kinnat vahintaan kolmelta tarjoajalta. Mi- | hankintasopimus
kali kolmea tarjoajaa ei ole tie-
Kaikki—hankinnat dossa on tarjouspyyntd julkaistava
{muut—kuin—sote- tarjouspalvelu.fi -sivustolla tai han-
palvelut) kinnasta—on julkaistava vapaaeh-
toinen hankintailmoitus HILMA-il-
moituskanavassa. Suerahankinta
4.1. Tilaaminen

Tilaamisella tarkoitetaan suoria tilauksia, jotka tehdaan kilpailutetulta sopimustoimittajalta, jonka kanssa on
voimassa oleva hankintasopimus.

Kilpailutetun sopimustoimittajan puuttuessa ja hankinnan/tilauksen arvon alittaessa kappaleen 4 mukaisen
pienhankintojen 30 000 € (alv 0 %) kilpailutusrajan $8-600-€{al+0-%); tilauksen/hankinnan voi tehda tilaavan
yk3|kon jOthI"I hyvaksymalta t0|m|ttajalta erikseen maaritellyn euromaaréan tai talousarvion puitteissa—{kts-
, 6 —Hankintapalvelut -yksikkd ohjeis-
taa erikseen tllauskaytannmsta Tllausdokumenttl on syyta sailyttaa tilaukseen/hankintaan liittyvan ostolaskun
saapumiseen asti, jotta ostolaskun tietojen oikeellisuus suhteessa tilaukseen on tarkistettavissa.

4.2. Pienhankintojen suorahankinnan edellytykset

Suorahankinta eli hankinta ilman kilpailutusta on aina poikkeus, my6s pienhankin-
noissa.

Pienhankinnoissa voidaan soveltaa alla lueteltuja suorahankintaperusteita. Suorahankinta on mahdollista, jos
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o edeltivdssa avoimessa tai rajoitetussa menettelyssa ei ole saatu lainkaan osallistumishakemuksia tai
tarjouksia taikka soveltuvia osallistumishakemuksia tai tarjouksia, lisdedellytyksena on, etta alkupe-
raisia tarjouspyynnon ehtoja ei olennaisesti muuteta

e teknisesta tai yksinoikeuden suojaamiseen liittyvasta syysta vain tietty toimittaja voi toteuttaa hankin-
nan, lisdedellytyksena on, etta jarkevia vaihtoehtoisia tai korvaavia ratkaisuja ei ole eika kilpailun puut-
tuminen johdu hankinnan ehtojen keinotekoisesta kaventamisesta

¢ hankinnan tarkoituksena on ainutkertaisen taideteoksen tai taiteellisen esityksen luominen tai hankki-
minen

e sopimuksen tekeminen on ehdottoman valttamatonta, eiké sdédettyjd méaréaikoja voida noudattaa
hankintayksikdsta riippumattomasta, ennalta arvaamattomasta syysta aiheutuneen aarimmaisen Kkii-
reen vuoksi

e hankittava tavara valmistetaan vain tutkimusta, kokeilua, tuotekehitysta tai tieteellista tarkoitusta var-
ten eikd kyseessa ole massatuotanto tavaran valmistamisen taloudellisen kannattavuuden varmista-
miseksi tai tutkimus- ja kehityskustannusten kattamiseksi

¢ hankinta koskee perushyddykemarkkinoilla noteerattuja ja sieltd hankittavia tavaroita

e tavarat hankitaan erityisen edullisesti liketoimintansa lopettavalta toimittajalta, pesanhoitajalta tai sel-
vittgjalta maksukyvyttémyysmenettelyn, akordin tai vastaavan menettelyn seurauksena

e Suorahankinnat lisétilauksissa
¢ tarkoituksena on aikaisemman toimituksen tai laitteiston osittainen korvaaminen tai laajentaminen.

Edellytyksena on, etta toimittajan vaihtaminen johtaisi teknisiltd ominaisuuksiltaan erilaisen tava-
ran hankkimiseen, mik& aiheuttaisi yhteensopimattomuutta tai suhteettoman suuria teknisia vai-
keuksia kaytdssa ja kunnossapidossa. Lisaksi hankinnan kokonaisarvo ei saa lisatilauksen
jalkeen ylittdd hankintalain kynnysarvoa.

e Lisdksi sopimusta voidaan muuttaa enintddn 50 % hankinnan alkuperaisesté arvosta, jos se on
tarpeellinen palvelun jatkuvuuden ja toiminnan turvaamiseksi ja ennalta arvaamattomien olosuh-
teiden vuoksi. Hankinnan kokonaisarvo muutoksen jalkeen ei saa ylittdd hankintalain kansallista
kynnysarvoa. Sopimusmuutos ei saa muuttaa hankinnan luonnetta.

Liséksi pienhankinnoissa voidaan tehda suorahankinta yksittaisissa tapauksissa, jos hankittava laite taydentaa
olemassa olevaa laitekantaa ja laitekannan tulee olla yhtenevainen turvallisen hoidon takaamiseksi.

Pilotoinnit, uudet kehitettavat palvelut, uudet tekniset ratkaisut: suorahankinta voidaan tehda, jos markkinoita
on kartoitettu etukateen riittavasti ja todettu, ettei vastaavia tai vaihtoehtoisia ratkaisuja ole tarjolla. Markkina-
kartoitus tarkoittaa vapaaehtoisen HILMA -ilmoituksen julkaisemista.

4.3. Pienhankintojen tarjouspyynnon vahimmaissisalto

Pienhankintojen kirjallisessa tarjouspyynnéssa yksildidaan ja maaritelladn hankinnan kohde seka esitetdan
muut vaadittavat tiedot vertailukelpoisten tarjousten saamiseksi.

Huomioi tarjouspyynn®dssé ainakin seuraavat asiat:

- limoita, ettd kysymyksessa on kansallisen kynnysarvon alittava hankinta (eli pienhankinta)

- Maarittele tarjoajan soveltuvuudelle asetetut vaatimukset ja luettelo vaadittavista selvityksista sovel-
tuvuuden todentamiseksi tai tarjoajan vakuutus soveltuvuusehtojen tayttymisestd. limoita, etté vahin-
taan tilaajavastuutiedot tullaan tarkastamaan. Voit myds ilmoittaa, ettd soveltuvuutta koskevat todis-
tukset tarkistetaan vain voittaneelta tarjoajalta.

- Hankinnan kohde eli tavaran, palvelun tai urakan yksilginti

- Mahdolliset optiot

- Laakinnalliset laitteet esim. vaatimus laitteen CE-hyvaksynnasta, MDD hyvéaksynta

- Tietosuoja-asiat ja henkilGtietojen késittely (mikali hankinnassa kasitelladn henkiltietoja)
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- Tarjouksen valinta- ja vertailuperusteet (esim. pisteytykset)

- Tilaajavastuutiedot

- Toimitusaika ja toimitusehto tai hankintasopimuksen alkaminen ja kesto

- Tarjousten jattdmisen madardaika ja tapa

- Pyyda tarjoajaa merkitsemaan sellaiset asiakirjat, joissa tarjoajan mielesta on liike- ja ammattisalai-
suuksia, tarjouksen erillisena liitteena merkinnalla "ei-julkinen”

- Tarvittaessa liitteeksi julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot (JYSE Palvelut tai tavarat)

4.4. Pienhankintojen vertailuperusteet ja laatu

Hankinnan ratkaisuperusteina voivat olla kokonaistaloudellinen edullisuus tai halvin hinta. Jos hankinnan rat-
kaisuperusteena kaytetdan kokonaistaloudellista edullisuutta, pitéda tarjouspyynndssa maaritella selkeésti mi-
tattavissa/arvioitavissa olevat tarjousten vertailuperusteet. Muita perusteita ei saa kayttaa. Vertailuperusteet
ja niiden painoarvo tai tarkeysjarjestys on ilmoitettava tarjouspyynnéssa. Vertailuperusteet eivat saa olla syrji-
vid. Vertailuperusteina voi olla mm. hinta, hankinnan kohteen laadulliset ominaisuudet, toimitusaika, takuun
sisalto jne. Mikali kilpailutetaan halvimmalla hinnalla, pienhankinnoissa kuvataan hankittavan tuotteen tai pal-
velun minimivaatimukset tarjouspyynndssa ehdottomina vaatimuksina (laadulliset sekd muut ominaisuudet ja
muut keskeiset hankintaan liittyvat seikat).

4.5. Pienhankintojen hankintapaatokset paatés

Yli 29 999 906060 euron hankinnoista tulee tehda kirjallinen, perusteltu hankintap&atds Dynastyyn. Hankinta-
paatoksen toimivalta maaraytyy hyvinvointialueen hallintosd&dnnén mukaisesti. Paatoksesta tai siihen liittyvista
asiakirjoista on kaytava ilmi hankinnan kohde, hankintamenettely, selvitys saaduista tarjouksista seka ratkai-
suun olennaisesti vaikuttaneet seikat, joita ovat ainakin tarjoajan tai tarjouksen hylkdamisen perusteet seka
keskeiset perusteet, joilla hyvaksyttyjen tarjousten vertailu on tehty. Tarjousvertailun osalta perustelut tulee
esittda sellaisella tarkkuudella, etta tarjoajalle kdy ilmi oman tarjouksen sijoittuminen tarjouskilpailussa suh-
teessa muihin tarjouksiin.

Hankintapaattksen ja sen perustelujen pohjalta tarjoajat arvioivat hankintaprosessin oikeellisuutta ja tekevat
ratkaisun mahdollisten muutoksenhakukeinojen kayttamisestd. Hankintapaatokseen tulee liséksi seuraava
fraasi: kifata—etté "Hankintasopimus syntyy vasta kirjallisen sopimuksen allekirjoittamisella.” Aluehallituksella
on oikeus ottaa kasiteltavakseen viranhaltijan tekema hankintapaatos (as- otto-oikeus).

4.6. Pienhankintojen hankintapaatoksen tiedoksianto ja
muutoksenhaku

Pienhankinnoissa hankintapaatds annetaan tiedoksi séhkdisesti. Paatdkseen on liitettdva muutoksenhakuoh-
jeet (hankintaoikaisuohje ja oikaisuvaatimusohje). Hankintapaatdsten muutoksenhakuaika alkaa kulua paa-
toksen tiedoksisaannista. Asianosaisella mahdollista tehda paatoksesta joko hankintaoikaisu tai hyvinvoin-
tialuelain mukainen oikaisuvaatimus. Asianosaisen katsotaan saaneen tiedon paatoksesta oheisasiakirjoineen
sind paivand, jona asiaa koskeva séhkodinen asiakirja on viestin vastaanottajan kaytettévissa. Hyvinvointialu-
een jasen voi tehda hyvinvointialuelain mukaisen oikaisuvaatimuksen. Hyvinvointialueen jasenen katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon hyvinvointialuelain mukaisesti eli seitsemén (7) paivan kuluttua siita, kun hankin-
tapdatds on nahtavana yleisessa tietoverkossa.
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4.7. Pienhankintojen hankintasopimus, sopimusmuutokset ja
sopimusseuranta

Alle 26-8600-€:1 30 000 euron hankinnoista on séilytettava kirjallinen dokumentti laskun tarkastamista varten
(esim. tarjous, tilausvahvistus, kuitti, hankintasopimus). Kirjallinen sopimus on tehtéava myds tata pienemmista
hankinnoista, mikali ostettavaan palveluun liittyy henkilGtietojen késittelya.

Hankintasopimus tehdaan kaikista vahintaan 30 000 euron-yi 9900-€:n-hankinnoissa. Hankintasopimusluon-
nos on hyva laatia jo tarjouspyynnén liitteeksi. Hankintasopimuksen laatimisen osalta voi olla yhteydessé Han-
kintapalvelut -yksikk&on.

Hyvinvointialueen toimiessa henkildtietojen rekisterinpitdjand, on henkildtietojen kasittelysta sovittava palve-
luntuottajan (henkilotietojen kéasittelijan) kanssa osana sopimusta.

Hankintasopimus syntyy kirjallisen sopimuksen allekirjoittamisella ja se voidaan tehda aikaisintaan 14 paivan
kuluttua siitd, kun asianosaisten katsotaan saaneen hankintapaatoksen muutoksenhakuohjeineen tiedoksi.
Hankintasopimukset allekirjoittaa hyvinvointialueen hallintosd&dnnén mukaisesti toimivaltainen taho.

Mahdollisia sopimusmuutoksia tulee ennakoida jo hankinnan valmisteluvaiheessa ja sopimusluonnoksen so-
pimusehdoissa. Pienhankinnoissa hankinnan kokonaisarvo muutoksen jalkeen ei saa ylittda hankintalain kan-
sallista kynnysarvoa. Sopimusmuutos ei saa muuttaa hankinnan luonnetta. Sopimusmuutosten kumulatiivinen
arvonlisaveroton kokonaisarvo ei saa ylittdd 50 %:a hankintasopimuksen alkuperaisestéa arvosta.

Hankintasopimuksen toteutumista on seurattava koko sopimuksen elinkaaren ajan. Sopimusvastuuhenkilon
tehtéavana on valvoa, etta toimitetut tavarat ja palvelut vastaavat sopimuskauden aikana laadultaan, maaral-
taan ja kustannuksiltaan sita, mité hankintasopimuksessa on sovittu. Puutteista ja virheista on viipyméatta rek-
lamoitava kirjallisesti sopimuskumppanille. Nain tulee toimia myds, mikali sopimuskumppanin havaitaan sopi-
muskaudella laiminlydvan sopimusvelvoitteitaan, toimivan niiden vastaisesti tai muutoin rikkovan sopimuseh-
toja. Reklamaatiot on tehtava kirjallisesti sopimushallintajarjestelman kautta. Reklamaatiokaytanteista saa li-
satietoa Hankintapalveluista.

Sopimuksen paattyessa on tarpeellista arvioida sitd, miten sopimuksen toteuttaminen on onnistunut ja mita
tulee ottaa huomioon valmisteltaessa mahdollista uutta sopimusta.

4.8. Pienhankintojen dokumentointi

Hankinnoissa syntyvien asiakirjojen kasittelyn ja sailyttamisen osalta on noudatettava hyvinvointialueen asia-
kirjahallinnon ja arkistoimen toimintaohjetta.

Jos pienhankinta on toteutettu Cloudia -pienhankintatytkalulla tai Cloudia -kilpailutusjarjestelmalla, hankinta-
asiakirjat tallentuvat automaattisesti ko. jarjestelmaén kokonaisuudessaan. Mikéli pienhankintaa ei ole tehty
em. jarjestelmilld ja hankinnan arvo on alle 30 000 16-060 € (alv 0 %), hankinnan vastuuhenkild vastaa doku-
mentaation asianmukaisesta tallentamisesta ja sailyttdémisesta.
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5. Tilaajavastuutietojen tarkastaminen

Hankintasopimusta ei saa tehda, ennen kuin hankintapaattksella valituksi tulleen tarjoajan tilaajavastuutiedot
on tarkistettu (laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tyévoimaa kaytettdessa
(1233/2006), jaljempana tilaajavastuulaki).

Tilaajavastuutiedot on tilaajavastuulain mukaan tarkastettava ja tallennettava aina, kun sopimuksen
arvo ylittaa 9000 € (alv 0 %). Nain ollen tilaajavastuutiedot on tarkastettava my®s em. arvon ylittavissa pien-
hankinnoissa.

Ennen sopimuksen tekemista on valitulta toimittajalta hankittava seuraavat selvitykset ja todistukset:

- selvitys merkinnasta ennakkoperintarekisteriin, tydnantajarekisteriin ja arvonlisdverovelvollisten rekis-
teriin

- kaupparekisteriote

- veronmaksuasioita koskeva selvitys. Mikali verovelkarekisterista ilmenee verovelan olemassaolo, tu-
lee tilaajan selvitysvelvollisuuden tayttddkseen hankkia lisdksi verovelkatodistus.

- todistus tyontekijan eldkevakuutuksen ottamisesta ja elakevakuutusmaksujen suorittamisesta tai sel-
vitys siitd, ettd erdantyneita elakevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus on tehty

- selvitys tydhon sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai keskeisista tydehdoista

- selvitys ty6terveyshuollon jarjestamisesta

- todistus lakisédateisen tapaturmavakuutuksen ottamisesta (rakentamistoimintaa koskevissa sopimuk-
sissa).

Kun sopimus allekirjoitetaan, rin tilaajavastuuselvitykset saavat olla enintdéan 3 kuukautta vanhoja. Jos sopi-
mus on voimassa yli 12 kuukautta, niin yritykselté tulee tarkistaa verovelkatiedot ja todistukset tydntekijan
elakevakuutuksen ottamisesta ja maksamisesta 12 kuukauden valein.

Tilaajavastuuselvitysten hankkimisesta vastaa omien suorittamiensa kilpailutusten osalta hankintapalvelut.
Huomioitavaa on kuitenkin, ettd selvitysvelvollisuus koskee myds muita sopimuksia, kuin pelkastaan kilpailu-
tuksen perusteella solmittavia. Talléin vastuualueiden on itse huolehdittava tietojen tarkistuksesta. Sopimus-
kauden aikaiset, kilpailutusvaiheen jalkeen tapahtuvat tilaajavastuutietojen tarkastukset ovat sopimusvastuu-
henkilon vastuulla.

Tilaajavastuutiedot saa tarkistettua Vastuugroup-palvelusta (Luotettava kumppani -palvelu) tai-Cloudia -sopi-
mushallintajéarjestelméan kautta, mikéli palveluntuottaja kuuluu Vastuugroup -palveluun. Sle-yhteydessaHan-
kintapalveluun-tunnusten-saamiseksi-em-—palveluun: Mikali palveluntuottaja ei kuulu em. palveluun, voi selvi-

tykset pyytaa suoraan palveluntuottajalta sahkoépostilla.

Tilaajavastuutiedot talletetaan Bynastyyn/Cloudia Sopimushallinta -jarjestelméaan ko. hankinnan asiakirjoihin.
Niita ei liiteté kuitenkaan varsinaisiksi sopimuksen liitteiksi. Salassa pidettavia tietoja ovat muun muassa vero-
jen maksamista tai verovelkaa taikka elakevakuutusten ottamista, suorittamista tai erdantyneita elakevakuu-
tusmaksuja koskevat tiedot.
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6. Hankinta-asiakirjojen julkisuus, salassapito ja
vaitiolovelvollisuus

Hankintap&aéatts on asianosaisjulkinen, kun paatods on allekirjoitettu tai vastaavalla tavalla varmennettu. Kilpai-
lutuksen lopputulos annetaan tarjoajille tiedoksi hankintapaatoksen virallisen jakelun kautta. Kilpailutuksen
lopputulemaa ei tule muulla tavoin ilmaista asianosaisille ennen paatdksen jakelua.

Kaytanndssa tarjouskilpailuun osallistuneella (= asianosainen) on oikeus saada tarjousasiakirjat nahtavakseen
hankintapaatoksen tekemisen jalkeen pois lukien salassa pidettavat tiedot, esimerkiksi liike- ja ammattisalai-
suudet. Kaikki hankinta-asiakirjat liikesalaisuuksia, lukuun ottamatta tulevat julkisuuslain nojalla julkisiksi, kun
hankintasopimus on tehty.

Hankintapaattksen jalkeen asianosaisella tarjoajalla on oikeus hankinta-asian késittelyssa syntyneeseen ai-
neistoon, kuten tarjousvertailuun ja toisten tarjoajien tarjouksiin liikesalaisuuksia lukuun ottamatta, voidakseen
arvioida mahdollisen muutoksenhaun tarpeellisuuden.

Tarjouskilpailuun osallistuneen tarjoajan antama kokonaisvertailuhinta on julkinen. Tarjoukseen liittyvan koko-
naishinnan lisédksi myos yksikkéhinnat ja hintaerittelyt saattavat tapauskohtaisesti olla asianosaisjulkisia, jos
tarjouskilpailun voittaja on valittu naiden tietojen perusteella. Hankintakilpailuun osallistuneilla tarjoajilla ja
muilla asianosaisilla on oikeus saada tieto my6s muista tarjousten vertailuun ja paatoksen tekemiseen vaikut-
taneista keskeisista seikoista, jotta heilléa olisi mahdollisuus tarvittaessa hakea muutosta paatokseen. Asian-
osaisella ei kuitenkaan ole oikeutta toisen tarjoajan liike- tai ammattisalaisuutta koskeviin tietoihin. Tarjoajan
pyytaessa toisten tarjoajien tarjousasiakirjoja tai niissé olevia tietoja, suositeltavaa onkin pyytaa nailta erikseen
nakemys siita, sisaltavatko pyydetyt tiedot liikesalaisuuksia. Hankintayksikko arvioi tAman jalkeen itsendisesti
tietojen luovuttamisen. Kaytanndssa sellaisia tietoja, jotka tarjoaja on perustellusti maaritellyt liikesalaisuuksik-
seen ei ole suositeltavaa luovuttaa. Jos tietoja ei luovuteta tai ne luovutetaan vain osin, tietoja pyytaneelle
tarjoajalle on ilmoitettava kieltaytymisen syy (liikesalaisuuksien suoja). Tietoja pyytaneella tarjoajalla on pyyn-
nostéa oikeus saada asiasta julkisuuslain mukainen muutoksenhakukelpoinen paatos.

Hyvinvointialueen palveluksessa oleva viranhaltija, tyontekija, luottamushenkild tai toimeksiantotehtavaa hoi-
tava henkil6 ei saa paljastaa salassa pidettavaa tietoa muille kuin niille, joiden tehtavana on asian kasittely.

Hankinnan valmisteluun liittyvat yksityiskohdat eivat ole julkisia ennen tarjouspyynnén julkaisemista. Vaitiolo-
velvollisuus jatkuu myds palvelussuhteen, luottamustehtévéan tai toimeksiantotehtavan paattymisen jalkeen.
Salassa pidettavia tietoja ei saa kayttdd omaksi tai toisen hyddyksi tai vahingoksi.
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