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Esityslista

- Työvaliokunta työstää esityslistan sisällön 

- Kokouskutsu lähetetään viimeistään kaksi viikkoa 
ennen kokousta

- Esityslista liitteineen julkaistaan viimeistään viikko 
ennen kokousta

- Jokainen listalla oleva asia sisältää 
asiaselostuksen ja päätösesityksen

- Jäsenet tutustuvat esityslistaan ja muuhun 
kokousmateriaaliin ennen kokousta

- Puheenjohtaja johtaa kokousta esityslistan 
mukaisessa järjestyksessä ellei työjärjestyksestä 
päätetä toisin



Kokouksen avaus

• Puheenjohtaja avaa kokouksen ja suorittaa 
nimenhuudon

• Kokous on laillinen ja päätösvaltainen, kun 
vähintään puolet jäsenistä on läsnä

• Muista vastata kutsuun 



Kokousasian käsittely

• Puheenjohtaja avaa kokousasian käsittelyn ja 
esittelee asian. Asialla voi olla myös erillinen 
esittelijä

• Asian esittelyn jälkeen asiasta käydään 
keskustelu
• Puheenjohtaja jakaa puheenvuorot siinä 

järjestyksessä, kun niitä on pyydetty

• Keskustelun kuluessa asiaan voidaan tehdä 
pohjaesityksestä poikkeava esitys
• Mikäli esitystä kannatetaan, tulee puheenjohtajan 

tiedustella voidaanko esitys hyväksyä 
yksimielisesti vai tuleeko asiasta äänestää



Kokousasian käsittely

• Äänestys suoritetaan avoimena tai suljettuna

• Puheenjohtaja ilmoittaa äänestysjärjestyksen

• Useimmiten kokousasiassa on avoin äänestys: 
äänestetään JAA, EI tai TYHJÄ

• Henkilövaali on suljettu äänestys: äänestetään 
henkilöä (esim. edustaja toiseen kokoonpanoon)

• Asiasta tehdään päätös

• Puheenjohtaja toteaa päätöksen



Yhteiset pelisäännöt 
kokouksessa


