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Etela-Savon

hyvinvointialue ELOISA 3.11.2023

Kokouspaikkojen vakiointi 2024 alkaen

Kokoustilat:
- Savonlinna: Iso Olavi, sosiaali- ja terveyskeskus, esteetdn kulku
- Mikkeli: MKS ja Omatori neuvottelutilat, esteetdon kulku (Omatorilla ei tarjoilua)
- Pieksamaki: Vaalijalan toimistorakennuksen neuvottelutila, ei esteetdnta kulkua.

Mikali Pieksamaella tarvitaan isompaa ja esteetonta kokoustilaa, turvaudutaan vuokratiloihin
Poleenissa (esim. neuvostot).

Kaikissa tiloissa on kiintedt nayt6t ja nayton jakoon tarvittavat liittimet.

Laitteisto:
- Savonlinna: kiinte& neuvottelukamera/mikrofoni+kaiutin
- Mikkeli: liikuteltava neuvottelukamera/mikrofoni+kaiutin x2 (Logitech Rally Bar, Meeting
Owl)
- Pieksamaéki: kiintea neuvottelukamera/mikrofoni+kaiutin (Vaalijala), liikuteltava
neuvottelukamera/mikrofoni+kaiutin (toimistotalon tyéhuone/Tiina T, Meeting Owl)

Kokouspaikkakunnalla on tekninen kokoussihteeri, joka voi toimia tarvittaessa myos
poytékirjanpitajana. Poytakirjanpitdjista on tehty paatokset toimielimen aloittaessa toimintansa,
joten henkildn vaihtuessa taytyy paatds muistaa kirjata poytakirjaan (kokouksen laillisuus ja
paatosvaltaisuus). Aiemmin nimetty poytakirjanpitaja voi toimia poytakirjanpitdjana myos Teams-
yhteyden valityksella.

Tekniset kokoussihteerit:
e Mikkeli: Christian Juhola, Tanja Koistinen, Mari Hyténen
¢ Savonlinna: Marjut Tiilikainen, Mari Hyténen
o Pieksamaki: Jukka Pulli, Tiina Tiirikainen

Paikkakunnalle nimetty kokoussihteeri huolehtii, etta laitteet ovat toiminnassa ja paikalle on
tulostettu kilometrikorvauslistoja seké henkilttieto- ja ansionmenetyskorvauslomakkeita.
Kokoussihteeri on kokouksen ajan paikalla teknisena tukena ja mikali niin paatetaan, myos
poytékirjanpitajana.

Toimielimen vastuusihteeri:
o Varaa kokoustilan ja sopii kokousjarjestelyista paikkakunnalla olevan teknisen sihteerin sekéa
esittelijan kanssa
Kokoaa ja julkaisee esityslistan
Lahettda kokouskutsun
Tilaa tarjoilut
Varmistaa, etta poytékirja on julkaistu ja tarvittavat otteet lahetetty eteenpéain
Syéttaa kokouspalkkiot jarjestelmaén
Toimittaa sdhkoisesti toimitetut korvauslomakkeet palkkatoimistoon
Pitdd henkilt- ja yhteystiedot ajan tasalla
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Tekninen kokoussihteeri:

Huolehtii, etté kokoustila on kunnossa kokousta varten
Varmistaa laitteiden toiminnan ennen kokousta
Toimii tukena Teamsin ja CloudMeetingin kanssa
Tulostaa kokoukseen kilometrikorvauslistan seka henkilotieto- ja
ansionmenetyskorvauslomakkeita
o Toimittaa taytetyt lomakkeet palkkatoimistoon ja kopiona toimielimen vastuusihteerille

Poytakirjanpitaja:

Huolehtii, etté poytakirjanpitaja on nimetty kokouksessa oikein
o Mikali poikkeaa toimielimen alkuperdisesta paatoksestd, nimetaan poytakirjanpitaja
kokouksen ensimmaéisessé asiakohdassa
Kirjaa paatokset Dynastyyn ja toimittaa ptk-luonnoksen puheenjohtajalle luettavaksi
Laittaa poytakirjan allekirjoitukseen
Julkaisee poytékirjan

Mikali kokous pidetaan taysin etakokouksena Teams-yhteydelld, hyvinvointialue tarjoaa
tarvittaessa tukipisteen Mikkeliss&a, Savonlinnassa ja Pieksamaella. Tarpeesta tulee ilmoittaa
hyvissé ajoin ennen kokousta etukateen.

Poikkeukset:

aluevaltuusto vaatii isommat tilat seké raskaamman tekniikan, tAma huomioidaan
valtuuston kokousten suunnittelussa ja kaytetaan mahdollisuuksien mukaan saatavilla
olevia maksuttomia tiloja, jotka tayttavat vaatimukset

paasaanntn mukaan aluehallituksessa hallintopaallikkd toimii poytakirjanpitajana seka
teknisend sihteeriné
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